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1. Opis sistema
SOKOP-Mal sistem je sistem za elektronsko podnosenje i obradu predmeta male vrijednosti/tzv.
,komunalnih predmeta”. Omoguéava evidenciju i obradu predmeta iniciranih prijedlogom za
izvrSenje na osnovu vjerodostojne isprave odnosno tuzbom u predmetima male vrijednosti, a u
skladu sa postoje¢im zakonima o parnicnom i izvrSnom postupku, te sa Zakonom o elektronskom
potpisu BiH.

Trazitelji izvrsenja (preduzeca i javni RTV servisi) kao i tuZitelji sistemu pristupaju putem
sigurne internet konekcije uz koristenje SSL certifikata. Sistem je dvosmjeran, i sastoji se iz dva
modula. Jedan je namijenjen sudu (sudijama koji postupaju u ovim predmetima), a drugi strankama -
traziteljima izvrSenja i tuziteljima, koji inicijalne akte, kao i ostale podneske dostavljaju sudu putem
sistema elektronskim putem.

2. Logiranje u SOKOP-Mal

SOKOP-Mal program se pokreée putem web-browsera putem linka https://sokop-
jkp.pravosudije.ba:444

Da bi ste pristupili navedenom linku potrebno je da imate klijentski certifikat izdat od VSTV-a BIH ili
nadleZne agencija za izdavanje certifikata (Halcom BiH), kao Sto je opisano u posebnom Uputstvu
(SOKOP Il Uvoz digitalnih certifikata u browser).

Ekran kao na slici ée se prikazati nakon klika na opciju Prijava prilikom cega je potrebno odabrati
odgovarajuci certifikat i kliknuti na opciju OK.

Select a certificate for authentication

Site sokop-test-jkp.pravosudjelocal:3082 needs your credentials:

Q'=E| j.lk!.'.!__:k?rls nici

Certificate information “ Cancel

T W e

Kada ste prihvatili ponudeni certifikat, pristupit cete po¢etnom ekranu SOKOP-Mal sistema za javna
komunalna preduzeéa za prijavu korisnika na sistem:

1 Sam pristup JKP modulu SOKOP sistema mogué je samo posjedovanjem SSL certifikata. Ovaj certifikat je
duzan nabaviti korisni. Da bi certifikat bio prepoznat od strane SOKOP-a, potrebno je serijski broj certifikata i
podatke o izdavacu poslati IKT podrsci SOKOP sistema, kako bi isti unijeli u SOKOP bazu podataka i kreirali
vezani korisni¢ki nalog. Na zahtjev traZioca izvrSenja viSe korisni¢kih naloga moze biti vezano za isti certifikat.
Nakon toga, korisnici ¢e se mo¢i putem korisni¢kog imena, lozinke i certifikata uspjeSno prijaviti na sistem.
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SOKOP - Mal prijava

Korisinicko ime

Lozinka

U polje Korisnicko ime upisujete svoje korisnicko ime, a u polje Lozinka lozinku (zbog tajnosti se
ispisuje zvjezdicama umjesto slovima), koji su vam prethodno dodijeljeni i kliknete na opciju Prijava.
Ukoliko ste unijeli pogresnu lozinku, pojavit ¢e se poruka upozorenja na ekranu. Kliknite OK, pa zatim
ponovno unesite korisnicko ime i lozinku.

Ukoliko ste od Vaseg posljednjeg logiranja na sistem primili novo pismeno iz suda, na ekranu ¢e se
pojaviti sljededi prozor:

P KorisnilE—m.| P "Grijanje” d.o.o. U 1
Potvrda sudskih pismena B NSKIETRSTIE I () odjava
o B n xf deorey o Y -
PrikaZi pnsmena, i sortiraj ffo: Vrijeme kreiranja v ﬁsstum 3 poretku
Broj predmeta Rastuci ti 1-31 od ukupno 31 rezultata.
Vrijeme kreiranja Opadajuci
D" Nazjv ! Jheta € Broj inicijalnog akta € Vrijednost & Vrijeme kreiranja < Status dostave 7 Pms’i{:[::m ﬂ
- Naziv pismena potvrdd
RjeSerge P 4301p 00126832 11 Ip-SK 101029/2011 3287 KM 31.03.2021 Kreiran Protekao rok -
Zakljufak za uplatu preaujma 43 0100000859 1012 - SK 115144/2010 355,02 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zakljufak za uplatu predujma 430100037753 0912 - SK 221368/2009 11040 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zaklju€ak za uplatu predujma 43 010006979505 | - SK 177435/2005 225,06 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zakljufak za uplatu predujma 430100105907 11 1- 5K 284190/2011 555,60 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zaklju€ak za uplatu predujma 430100117334121-5K 000638/2012 102,90 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zakljufak za uplatu predujma 430100154206 03 1- 5K 006556/2003 763,64 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zaklju€ak za promjenu sredstva/predmeta izvrd 430100022481 08 | - 5K 275310/2008 825,68 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zakljufak za promjenu sredstva/predmeta izvrd 430100024111 081- 5K 103551/2008 634,64 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
Zaklju€ak za promjenu sredstva/predmeta izvrd 430100024330 09 | - SK 088099/2009 163,28 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok
“ Zakljutak o dostavi Zalbe na adg. traZiteljs 4301001634701512 - 5K 3001-25608/13 32,00 KM 01.04.2021 Kreiran Protekao rok

\<<.>>|

Akcije

[ & Kreiraj_][ Q, Pregledaj ] B  EXCEL Stigla su nova pismena. Molimo kreirajte podnesak i potvrdite prijem
slanjem kreiranog podneska

Broj preostalih dana za Protekao rok

potvrdu prijema:

Broj pismena za -22 Zatvori &
potvrdu:

Putem ovog prozora vrsi se potvrda prijema pristiglih pismena sa suda.

Pristigla pismena moZete da sortirate po broju, odnosno da postavite broj koliko od pristiglih sudskih
pismena Zelite da vam sistem prikaZze. Takoder moZete da izvrsite filtriranje pristiglih sudskih
pismena na osnovu parametara broja predmeta, vremena kreiranja ili naziva pismena, te odrediti da
li Zelite da se pismena prikaZzu rastudi ili opadajuci u poretku.



Ukoliko je protekao rok od 8 dana za slanje podneska sudu kojim potvrdujete prijem sudskih
pismena to ce biti vidljivo kao rezultat opcije Broj preostalih dana za potvrdu prijema, a ukoliko rok
nije protekao vidjecete broj dana koji vam je preostao za potvrdu prijema sudskih pismena.

Takoder na ovom dijelu ekrana prikazuje se Broj pismena za koja je potrebno da posaljete podnesak
kojim potvrdujete njihov prijem.

Prije nego Sto ste poslali potvrdu slanja pismena, njihov sadrZzaj moZete pregledati klikom na dugme
Pregledaj podnesak.

Sva pismena koja su vam automatski oznacena i ne mogu se odznaciti znaci da im je protekao rok za
potvrdu prijema. Tako da mozete poslati potvrdu prijema samo za pismena kojima je protekao rok, a
za ostala ne morate slati dok ne protekne rok.

Nakon toga, kada kliknete na dugme Kreiraj podnesak, na ekranu ¢e se pojaviti novi prozor koji ¢e
Vam ponuditi da kreirani podnesak sa¢uvate na svoj racunar. Sa¢uvani podnesak je potrebno poslati
na nacin kako je to opisano u posebnom dijelu ovog priru¢nika (Pogledati dio 4.a Novi podnesak —
kreiranje i slanje).

Ukoliko ne Zelite poslati potvrdu primitka pismena, onda klikom na dugme ,,Zatvori“ mozete zatvoriti
ovaj prozor. Ako dugme ,Zatvori“ nije vidljivo znaci da je protekao rok za potvrdu na nekim od
pismena.

Napomena: Potvrda prijema pismena mora se poslati u roku od 8 dana od dana primitka pismena.
Ukoliko ista ne bude poslana sudu, Vas pristup sistemu ce biti blokiran te Vam nece biti dozvoljen bilo
kakav daljnji rad i postupanje u istom dok ne potvrdite prijem pristiglih pismena.

2.1. Dijalog: Lista zadataka

Listi zadataka pristupa se na dva nacina:

1. Klikom na kruZi¢ u lijevom gornjem uglu kada se otvara meni na lijevoj strani ekrana u kojem
se nalazi i opcija lista zadataka ili

2. Klikom na vas korisnicki racun sa desne strane ekrana (ime.prezime) kada se otvaraju samo
vrste zadataka u kojima su odgovarajuca sudska pismena po kojima treba postupiti i rokovi u
okviru kojih je potrebno postupiti.

@Sokop—Mal @®  Pretraga sudskih pismena :‘;:3;%:;?"”"“

Lista zadataka Predmet Pismene
N—
Broj Tip pismena: |zaberi v
Pretrage ~
predmeta
Naziv pismena: Izaberi ~
Dokumenti ~ Sud: Izaberi v
Datum pismena od md[;:
Izvrienici/tuZeni ~ .
Proéitan: Izaberi v
i ~
Paketi Odgovoreno:
Izvjestaji hd Potvrden prijem:

Kategorije u listi zadataka:



Lista zadataka

v Postupiti do 20-05-2020

» Postupiti do 27-05-2020
> Postupiti do 04-06-2020

> Postupiti do 10-06-2020

~ Pismena sa suda

Klikom na odabrano pismeno sistem otvara ekran Pretrage sudskih pismena sa podeSenim kriterijima
pretrage koji odgovaraju odabranom zadatku odnosno izlistavaju se sva pismena odabranog tipa, po
kojima je potrebno postupiti do datuma sa liste zadataka.



Pretraga sudskih pismena K T re Ty e’ doo MBS | (1) oqjc
Predmet Pismeno
Broj predmeta: Tip pismena: Izaberi ~
sud Izaberi ~ Naziv pismena:
Datum pismena od: i do; B
Progitan: Izaberi hd
Odgovoreno:
Potvrden prijem: Izaberi v
Datum potvrde prijema i do B
od
1zCMS-a Izaberi hd
Datum roka od: do
PretraZi Odgovoreno X Naziv pismena X Datum roka od X Datum roka do X
Potistisve.
PrikaZi po:: 100  pismena, i sortiraj po: Datum roka v Prikazuju se rezultati 1-17 od ukupno 17 rezultata.
I:’: > Naziv pismena 1| < Broj predmeta 1 ijiilr(:i;:iiral!nog > Vrijednost 1162 Vrijemellireiranja Statusﬂoslave) Datum roka 1§ Podnesak 11 <3 Akeija
g | Zekiweak ne postale ol stuari | 4201001781218 1- 1 30014310613 824 e Dostavljen 20.05.2020. Podnesak o ponovna] zaplieni Ukloni  Progitan
D Zeipean ni:\ﬁg;t-‘c;j; i || e IS7:QDS U3l 3001-42234/13 1458 03013"2221: Dostavljen 20.05.2020. Podnesak o ponovnoj zapljeni Ukloni Proditan
g | Zeklmeak ne pestaje polr. stvari | 430100117592 121 | g35038/2012 457.25 or.11.201e: Dostavljen 20.05.2020. Podnesak o ponavne] zapljeni Ukloni  Pro&itan
0 || e T o i BE0100 '3;779 TI-1 g3zag7/20m 47165 017010112551: Dostavijen 20052020, Podnesak o ponavna] zapljeni Ukloni  Proéitan
D Zakljucak néf_gz:?j; pokr.stvarl | 43 0100050935091~ 153521/2009 321.65 niold‘zgsw: Dostavljen 20.05.2020. Podnesak o ponovnaj zapljeni Ukdeni Progitan

Simbol P znadi da klikom na isti moZete obrnuti redoslijed prikazivanja naziva, brojeva predmeta,
brojeva inicijalnih akata, vrijednosti, vremena, statusa, datuma, podnesaka i drugih podataka pored

kojih se simbol nalazi u koloni tabele u kojoj su prikazani.

2.2. Ekran: Pretraga sudskih pismena

Ukoliko se zatvori prozor liste zadataka bez klika na neko pismeno, takoder se dolazi do ekrana
Pretraga sudskih pismena na kojem se mogu vidjeti sva pismena koja su pristigla iz suda, koja nisu
uklonjena. Do ovog ekrana moZe se dodi i kroz meni sa lijeve strane ekrana klikom na kruzi¢ pa
odabirom opcije Pretrage - Sudskih pismena, kao Sto je to prikazano na donjoj slici:

@Sokop-Mal o

Pretraga sudskih pismena

Predmet
Broj predmeta: Lista zadataka
Sud: Izaberi v
Pretrage
Predmeta
lzvréenika/tuZenin

Sudskih pismena

Dostava pismena

Dokumenti

Putem ovog ekrana mogu se dobiti sve informacije o pristiglim sudskim pismenima.



ih pi KorisnikSSRIRY. )7 “Grijarie" d.0.0. SN
Pretraga sudskih pismena e e e ™ odjave

Predmet Pismeno
Broj predmeta: Tip pismena: Izaberi ~

Sud: zsberi ~ Maziv pismena:
Datum pismens ad B do ]
Proitan tzzber v
Odgavoreno
Patvrden prijem: Izaberl ~
Daturm poturde prijema od B o Jw]
Iz CMS-a: Izzberi N

Datum roka od: do:

Pretrazi | Odgovoreno X Naziv pismena X Datum roka od X Datum roka do X I

Frikazi po:: 100 pismena, | soriraj po: Datum roka - Prikazuju se rezultati 1-17 od ukupno 17 rezutsss.
01 o~ 1L 4 Brojpredmesa 13 <7 510 ‘"‘“‘!r‘l'”“'-’ Kt yrijednast T, | Vrijeme kreiranja 15| Status dostave 11" Datum roka 14 < Podnesak L & A
4301001739028 161 - SK. 3001-42234/13 1458 07.11.2019. 10:01:52h Destavljen 20.05.2020. Pednesak o penovngj zapljen Ukleni Proitan -
430100117 035238/2012 457.25 07.11.2019. 10:01:54h Deostavljen 20.05.2020. Podness! onovnoj zapljen Ukleni Proéitan

& postoje pokr. 430100107779 115K o3z387/2011 763 07.112019.10:01:55h Dostavlien 20.05.2020. zapljen Ukloni  Proditan

Zakjubak ne postoje pokr. st a | 420100050035091-SK 153521/2009 32185 07.11.2019. 10:01:58h Dostavljen 20,05 2020, Podnesak o ponouna] zapljeni Uklari || Proditan
Zakjutak ne postoje pokr, st 43015K 00002008 10 cazzan/a010 36422 07.11.2019. 16.0200h Dostavljen 20.05.2020. Podnesak o penounc] zapljeni Ukloni || Proditan

Zakjuak ne postoje pokr. star @ | 430100197147 191-5K 3001-52184/13 7332 05.11.2019. 08:16:48h Dastavlizn 20.05.2020. Podnesak o penovnoj zapljeni Ukloni | | Proéitan

] 430100183049 171- 5K 3001-46576/13 1379 05112019, 02:16:45h Dostavlien 20.05.2020. zapljen Ukloni  Proditan
] 430100182932171- 5K 3001-45975/13 8504 05112019, 02:16:4%h Dostavlien 20.05.2020. Podnesak o ponouncj zapljen Ukoni  Proditan -
@

Akeije Zahtijevanje poziva na broj

Produfirok  Prikez selektovanih predmeta  Prodntani svioznadeni  Ukloni sve oznafens tzsber -
Ztampajpismena (B EXCEL

Pretragu sudskih pismena mozZete vrsiti po razli¢itim parametrima: broj predmeta, sud, tip pismena,
naziv pismena, datum pismena, po tome da li je pismeno procitano, da li je pristiglo iz CMS-a, te po
datumu roka za postupanje. Nadalje, sva pismena koja se dobiju kao rezultat pretrage mozete
sortirati po datumu kada istice rok, nazivu pismena, broju predmeta, vremenu kreiranja kao i po
kriteriju da li je pismeno procitano ili ne.

Napomena: Ako smo pretrazi sudskih pismena pristupili kroz konkretnu vrstu zadataka sa liste
zadataka (Zakljucak ne postoje pokretne stvari izvrSenika, kao Sto je prikazano na slici gore)
automatski su odabrani parametri: Naziv_pismena koje je pristiglo u predmet, Odgovoreno: Ne i
Datum roka: postavljen unazad mjesec dana do dana pretrage.

Ako smo pretrazi sudskih pismena pristupili putem meni trake na nacin da smo kliknuli Pretrage
—>Sudskih pismena automatski su odabrani parametri: Odgovoreno: Ne, Potvrden prijem: Da, Datum
potvrde prijema: postavljen unazad mjesec dana do dana pretrage.

Kada zadamo parametre na osnovu kojih Zelimo vrsiti pretragu, polja za iste postaju neaktivna, a
lijevo se prikazuju odabrani parametri, te ih, ukoliko smo pogrijesili ili sl., moZzemo ukloniti klikom na
X pored naziva parametra. Ovdje takoder imamo i opciju Pocisti sve klikom na koji se briSu svi zadani
parametri za pretragu.

Odredena sudska pismena mozZemo oznaciti klikom na kvadratiée ispred naziva i ukoliko to uradimo
svaka nasa sljedeca akcija odnosi se samo na oznacene dokumente. Takoder, moZzemo da ozna¢imo
sva sudska pismena klikom na gornji kvadrati¢ plave pozadine.

Sudska pismena mogu se pregledati klikom na naziv dokumenta (ukoliko smo oznacili odreden broj
sudskih pismena kliknemo na opciju Prikaz selektovanih predmeta), Stampati ili spasiti, te se na njih
moZe reagirati predloZzenim podneskom (kolona Podnesak).

Klikom na predloZeni podnesak otvara se ekran za kreiranje istog, automatski popunjen dostupnim
parametrima iz predmeta i pristiglog pismena (za pojedine podneske, nacin kreiranja i podnosenja v.
poglavlje 4.a Novi podnesak — kreiranje i slanje).

Na dnu ekrana nalaze se akcije koje se mogu izvrsiti na viSe pismena odjednom (grupno — kada
oznacimo kvadratice ispred naziva sudskih pismena): ProduZi rok, Prikaz selektovanih predmeta,
Procitani svi oznaceni, Ukloni sve oznacene, Stampaj pismena i Excel.




ProduZi rok — za sva oznacena pismena kreira se Podnesak za produZenje roka (v. poglavlje 4.a.3
Podnesak za produZenje roka)

Prikaz selektovanih predmeta — za oznacena pismena otvara ekran Pregled predmeta (v. poglavlje
3.a.2 Pregled predmeta) na kojem je moguce listati predmete u kojima se oznacena pismena nalaze.

Procitani svi oznaceni — za oznacena pismena iz kolone Akcije uklanja opciju procitan i smatra se da
je izvrSen uvid u sudski podnesak. Osim dugmeta za grupno oznacavanje da su pismena procitana, za
svako pojedino pismeno moguce je oznaciti da je procitano klikom na dugme u koloni Akcija.

Ukloni sve oznacene — uklanja oznacCena pismena sa liste pristiglih pismena. Nakon reagiranja na
pismeno suda, preporucuje se da to pismeno uklonite sa liste. Osim dugmeta za grupno uklanjanje
pismena, svako pojedino pismeno moguce je ukloniti klikom na dugme u koloni Akcija.

D< b Naziv pismena 1] < Broj predmeta ﬂ) inai;B:j;acl’%rg( ’ Vrijednost T< i kr:;:iij;fl;:eTI b doxxsﬂo Datu;ri rokd ” Podnesak T| = Akeija

B | STFomve f‘::““e 43 015K 00000023 | g4smrapanto | 21622 242010 | Dostavijen

[ /] STU“;Z‘;ZQ’:;EL?"”JE <l ?g?g?(m 810 4775632010 45915 232?:&?5;3' Dostavljen Ukloni ~ Progitan

~ STG“;Z‘;Z‘;:’:;E;";"”J“ 43015k (0000009 | ag0456/2010 | 28409 BN | Dostavien UKloni | Proditan

’E Sl f‘::““e 43 015K 00000005 | ggoagn/anto | a3s09 24200 | Dostavijen Ukloni  Progitan I

O S_Ni‘d’;::g;c‘fanle 430 :‘5005%50 101 og8837/2010 37879 2132?;4239‘5' Dostavljen Ukloni  Progitan

O Sicﬁcd’z::“';lf:‘fa”ﬁ 48018K TI000022 | 415603 2010 2234 BIInY | Dostavien UKloni  Proditan

[] | STo#Pozvzaplalanie |4301SK 00000084 | 17550,0000 | 47376 | 25042010 | postayien Ukloni  Progitan

— | 5T04-Pozivzaciatame 430100000038 10| oo oo o 23042010 | . . . — i
K < . 23 4 5 > ol

Akcije Zahtijevanje poziva na broj

Produzi rok Prikaz selektovanih predmeta | Proéitani svi oznaéeni II Ukloni sve oznaéene I Izaberi hd

Stampajpismena  [B EXCEL

Stampaj pismena — omogucuje grupno $tampanje oznacenih pismena (svako pismeno na posebnoj
stranici).

Excel — omogucava kreiranje izvjestaja u excel formatu na osnovu uradene pretrage i oznacenih
predmeta/pismena

Zahtijevanje poziva na broj — omogucava grupno kreiranje poziva za pla¢anje takse iz ekrana za

pretragu sudskih pismena (detaljnije o pribavljanju poziva na broj je objasnjeno u nastavku
priru¢nika)
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3. Meni - Pretraga

Meni stavka se nalazi sa lijeve strane ekrana i sastoji se od potkategorija: Lista zadataka, Pretraga,
Dokumenti, Izvrsenici/tuZeni, Paketi, Izvjestaji i Info.

Q}Sokop-Mal ®

Lista zadataka

Pretrage e
Dokumenti W
Izvrienici/tuZeni w
Paketi w
Izvjestaji v
Info v

U okviru potkategorije Pretrage mozete doci do pretrage vasih Predmeta, IzvrSenika/tuzZenih, Sudskih
pismena i Dostava pismena.

Pretrage ~

Predmeta

Izvréenika/tuZenih

Sudskih pismena

Dostava pismena

3.a. Ekran - Pretraga predmeta

Pretrage - Predmeta otvara ekran za pretragu svih predmeta koje ulogovani korisnik ima u sistemu,
po razli¢itim kriterijima s tim da su parametri za pretragu podijeljeni na 4 odvojena taba: Inicijalni
akt, Dokument, Stranka i TroSkovi. Korisnik ima moguénost da iz svakog odvojenog taba odabere 1 ili
vise kriterija za pretragu, a o ¢emu ¢e imati informaciju na ekranu:
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Prijedlog/tuzba

Poziv na broj:
Tip trodka:

Stanje troska:

Dokurment

Stranka Trogkovi

Sud X Tiptroska X Stanje troSka X

Nakon biranja opcije PretraZi u srednjem dijelu ekrana se ispisuju rezultati pretrage.

Prijedlog/tuzba Dokument Stranka Trodkovi
Broj predmeta: po: SOKOP broju A4
Broj inicijainog Datum kreiranja, H do- ]
akta: od:
Redni broj: Datum izmjene, B do: ]
Stanje predmeta: |zaberi ~ od
Status predmeta: |zaberi ~ Sredstvo Izaberi ~
e dmet izvrenja
aza predmeta: i
P Izaberl v Vrijednost spora, do:
od:
Sud:
PrikaZipo:: 100  predmeta Prikazuju se rezultati 1-100 od ukupno 76305 rezultata.
O Br. predmeta T] °=‘"'";‘I="="l° Izvrienik/Tuzeni T Vrijednost T| Taksa Stanje T1
430100013048 1012- 3K 2412 2010 SUHRA HRNEIC 51575 ki Prijedlog/tuzba 2500KM | DA | Provodenje nanoviana
004197/2010 T PRVE ZENICKE BRIGADE 100, ZENICA ! Rjegenje/presuda 25,00 KM DA potraZivanja
43 015K 00013050 10 ALMIN KARIC(éEFKD;I Prijedlog/tuZba 10,00 KM DA R
D 004231/2010 241220010 PUTOVICI 83, PUTOVICI 32325KM RieBenje/presuda 70,00 KM A Odreden plienidbeni popis
43 01SK 00013057 10 . ASIM DELIBASIC(HAJRUDIN Prijedlog/tuzba 10,00KM | DA P
D 004372/2010 24122010 FRA LJUBE HRGICGA 1-A, ZENICA 270,50 KM Riedenje/presuda 70,00 KM oA Odredeno izvrienje
430100013059 1012 - SK 5 § DENIJAL BAHTIC(RASIM) 5 Prijedlog/tuZba 10,00 KM DA e
O 004385/2010 24122000 DERVISA IMAMOVIGA 1, ZENICA 16845 KM T To00kM | DA Odredeno fzvrsenje
- 43 013K 00013060 10 st A anan SAMIR DAUTBEGOVIC(ALIJA) [ Prijedlog/tuzba 25,00 KM DA | o e

Na ekranu ce se prikazati svi predmeti koji zadovoljavaju zadate kriterije. Rezultati pretrage mogu se
spasiti i kao Excel fajl.

3.a.1. Ekran: Pretraga predmeta i uplata takse/predujma putem poziva na broj

Sudska taksa se pla¢a na osnovu posebnog Poziva na broj koji dodjeljuje SOKOP-Mal sistem. Putem
ekrana za pretragu predmeta korisnik mozZe kreirati zahtjev za dobivanje poziva na broj za uplate
sudske takse i drugih troSkova, odnosno za obiljeZavanje predmeta za koje se Zele ti troSkovi uplatiti.

TraZilac izvrSenja moZze taksu platiti za jedan predmet ili grupno za viSe predmeta tako Sto ¢e oznaciti
visSe predmeta u kojima nije placena taksa i npr. za 100 predmeta dobiti jedan Poziv na broj koji se
odnosi ili na taksu za prijedlog ili na taksu za rjeSenje. Sistem ce za sve odabrane predmete sabrati
ukupan iznos takse koji je trazZilac izvrSenja obavezan da uplati. 1znos takse je odreden u skladu sa
Zakonom o sudskim taksama za svaki kanton posebno.

Postupak pribavljanja poziva na broj prilikom uplate sudske takse
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Kako biste dosli do predmeta u kojima nije pla¢ena sudska taksa, potrebno je da se izvrsi pretraga
predmeta po kriteriju Troskovi koji se nalazi u zadnjem tabu za pretragu na ekranu za pretragu

predmeta.
Prijedlog/tuZba Dokument Stranka Trogkovi
Poziv na broj: Taksa inicijalna placena: eplacdena
Tip trodka: Izaberi e Taksa odluke placena: epladena
Stanje trogka: Izaberi v

PretraZi

Taksa inicijalna placena X Taksa ocdluke placena X

Predujam:

lzaberi

Nakon sto ste kliknuli na pretrazi, kao rezultat pretrage dobit ¢ete sve predmete u kojima taksa nije

.
placena:
Prikazipo:: 100 predmeta Prikazuju se rezultati 1-100 od ukupno 25200 rezultata
O Br. predmeta 1| ""“'“T"r'“"l‘ Izvrienik/Tuzeni 1] Vrijednost 1] Taksa Stanje T] Zaduzen T}
430100036842 051 - 5K NAZIF Camdié Prijedlog/tuzba 1500KM | NE | Gdgoden do okencanja T
O 166122/2005 15.09.2005 DOBROVOL. DAVAL KRV 4-A, ZENICA 21884 KM RjeBenje/presuda T000KM | NE pamice Armina Musinovie
430100036843 081 - SK MIRELA AHMIC(RAMIZ) Prijedlog/tuZba 1500KM | NE ) ) .
O e 14.04.2008 PRVE ZEM R BHIGADE 5 ZENICA 289,83 KM e TR Stari predmet Sanjin Mulabegovié
M| 00020 K | 1 s SLADANA KARABASIC(SATET) o Priediogudbs | _1seokw | Me | |

Nakon Sto ste odabrali predmete u kojima je potrebno izvrsiti uplatu takse (selektovanjem predmeta
kao na slici ispod), potrebno je da u okviru Zahtijevanje poziva na broj odaberete tip takse koju Zelite
platiti (taksa na prijedlog, rjesenje, tuzbu ili presudu, predujam) i kliknete na dugme TraZi broj za

uplatu:

O Br. predmeta 1] °°‘"“‘T"f“'°“" Izvr3enik/Tuzeni T} Vrijednost 11 Taksa
430100036842 051 - SK NAZIF Gamdic Prijedlog/tuiba 1500KM | NE
] 168122/2005 15.09.2003 DOBROVOLJ. DAVAL KRVI 4-A ZENICA 21884 KM Riedenje/ presuda T000KkM | NE
430100036843 08 1-SK MIRELA AHMIC(RAMIZ) Priedlog/tufba 1500KM | NE
® 201981/2008 14.04.2008 PRVE ZENICKE BRIGADE 158, ZENICA 28983 KM T At T000KM | NE
430100034472 081-SK SLADANA KARABASIC(SAFET) Priediog/tufba 1500KM | NE
= 155195/2008 15.04.2008 HADZI LOJINA 121, ZENICA 21694 KM T 1000KM | NE
430100035518 071K FERIZA DURMO Priediog/tuzba 1500KM | NE
& 022501/2007 30102007 ISLAMBEGOVICGA PUT 5, ZENICA 28464 KM Rjesenje/presuda T000kM | NE
430100035520 07 |- SK OSMAN DRAGANOVIC Prijedlog/tuzba 22,50 KM NE
® 034487/2007 28.10.2007 I GUNDULICA 6, ZENICA 53258 KM TR 22.50kM | NE
=l 130100036539 08 |- SK SULEJMAN MIDZIC Prijedlog/tuiba 2250KM | NE
O 129534/2008 24042008 | pp ABDULAZIZA-ASKA BORIGA 26, ZENICA | 20235 KM T p— 1000k | NE
| m 430100036542 061- 5K 04 09 7006 MUNEVERA SISIC -ISLAM 15096 Ki Prijedlog/tuba 7,50 kM NE

< < @23 25 >0l

Prikaz selektovanih predmeta

Kreiranje podneska
Podnesak tip: Izaberi

Zahtijevanje poziva na broj

Tip troska: Taksa za prijedlog

TraZi broj za uplatu

Nakon Sto kliknete na dugme TraZi broj za uplatu, sistem ¢e dati informaciju o ukupno obracunatom
iznosu za uplatu, te traziti potvrdu zahtjeva:
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Poziv na broj

Iznos takse za izabran predmet iznosi 82.5.
AnDa li Zelite da kreirate poziv na broj za navedeni iznos?

Klikom na dugme Prihvati ispisuje se poziv na broj, i iznos koji je potrebno uplatiti:

Poziv na broj

Poziv na broj: 4-9428

lznos: 82.5

Nakon Sto ste pribavili poziv na broj, klikom na dugme Zatvori, dijaloski ekran ée biti zatvoren i vratit
¢ete se na ekran Pretrage predmeta.

Kada korisnik dobije Poziv na broj kroz sistem, potrebno je da izvrsi uplatu takse s tim da na uplatnici
u dijelu koji se odnosi na Svrhu uplate, neophodno je da upise broj koji je sistem dodijelio kako bi sud
mogao izvrsiti razduZenje takse kada zaprimi podnesak.

TraZilac izvrSenja ¢e zatim kroz sistem kreirati i poslati podnesak — Elektronska uplatnica gdje je
obavezan da kao prilog doda skeniranu uplatnicu.

Pored ekrana za pretragu predmeta, grupno kreiranje poziva na broj moguce je i sa ekrana za
pretragu sudskih pismena:

PrikaZi po:: 100  pismena, i sortiraj po: Datum roka ~ Prikazuju se rezultati 1-100 od ukupno 57221 rezultata
EP Naziv pismena T] < Broj pred 1147 Emja;d‘a .HI 2 ijed 11 kr:i‘ﬂi;:e]‘lo Shtusrdlastau» Datum roka T§° Podnesak T] “
W | [Froeerzaplataniz susske | 430196 00000023 10| 044814/2010 216.22 e vrwine Dostavijen u
[ | [FToetom zepiatene suceie 430100000018 1012+ {7755 2009 45015 Boa2010 ——— 0
& Pt 'f;“eéa“ie sudske | 43.01SK 00000009 10| 299456/2010 284,09 e vwin Dostavljen u
W | [FToFor zaplatane sucske | 430 5¢ 00000005 10| 000490/2010 335.00 i Dostavljen u
E ST04-Poziv z;aa'?\saeéanje sudske (4301 000%?‘050 1012- 068837/2010 378.79 2320;142391:;1 Dostavijen _U
W | [FTOFea za platanie susske | 450196 oo000022 10| 115603/2010 2234 v Dostavljen v
[] | STotPezivzaplatanjesudske |45 0156 00000084 10| 17315112010 47376 ey Dostavljen u
— ST04-Poziv za placanie sudske 1430100000038 10121 .vcnnan | oo 23.04.2010. -
< < @23 45 >

Akcije Zahtijevanje poziva na broj

Produfi rok Prikaz selektovanih predmeta Procitani svi oznaceni Ukloni sve oznacene Taksa za prijedlog ~

Stampaj pismena B EXCEL TraZi broj za uplatu

Postupak pribavljanja poziva na broj prilikom uplate predujma

Predujam za izlazak sudskog izvrSioca na teren ili predujam za oglasavanje u dnevnim novinama
pla¢a se na osnovu poziva na broj jednako kao i za sudske takse s tim da trazilac izvrSenja ce birati
namjenu — predujam za sudsko izvrSenje ili predujam za oglasavanje. Postupak pribavljanja poziva na
broj za uplatu je identican kao i postupak pribavljanja poziva na broj za sudsku taksu na prijedlog i na
rjesenje.
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Naime, kada trazilac izvrSenja zaprimi od suda zakljuak za uplatu predujma, poziv na broj moze
kreirati grupno za vise predmeta sa ekrana za pretragu predmeta ili ekrana za pretragu sudskih
pismena, a takoder ima moguénost pojedinacnog kreiranja poziva na broj za svaki od predmeta.

Kreiranje broja za poziv u pojedinacnom predmetu

Kada se u dijelu za kreiranje poziva na broj odabere Predujam za sudsko izvrsenje, klikom na TraZi
broj za uplatu otvorit ¢e se dijalog u kojem je potrebno odabrati po osnovu kojeg zakljucka ¢e se
vrsiti uplata, da li se radi o prvom izlasku sudskog izvrSioca na teren ili se radi o prodaji zaplijenjenih
stvari. Uplatu je, naravno, mogude izvrsiti i za sve zakljucke za predujam koji se nalaze u predmetu na
nacin da se svi oznace kako je to prikazano na slici:

0Odabir dokumenata za koje se kreira poziv na broj

<

Zakljufak o prvoj prodaji - javno nadmetanje

<

Zakljufak o popisu i procjeni stvari

Mastawvi Zatvori

Ostatak postupka je isti kao i kod zahtijevanja poziva na broj za sudsku taksu. Klikom na tipku
Nastavi, sistem Ce izvrsiti obracun ukupnog potrebnog iznosa i nakon potvrde kreirati poziv na broj
za isti.

Poziv na bw?]' _ _ Poziv r Poziv na broj
Iznos takse za izabran predmet iznosi 160 KM, Iznos tak Poziv nabroj:  2-176
Da li #elite da kreirate poziv na broj za navedeni iznos? Da li zelit Tznos: 160KM ini iznos?

Prihvati Othkasi Zatvori §

Nakon Sto ste kreirali poziv na broj, u pregledu predmeta (u dijelu predujam) ée se, pored trazenog
iznosa predujma, prikazati Detaljnije... u vidu linka na koji se moze kliknuti i tako dobiti sve
informacije o predujmu (zakljucci, datum njihovog kreiranja, traZeni iznosi, poziv na broj te iznosi

uplata):
Vrijednost: 69,50 KM
Taksa: 50,00 KM (Plafena: NE)
Predus . 99,00 KM
redwujam Za IZvWrsen)e. -
1 = petalinije...
Pregled Predujma Za Predmet
Poziv na broj | Iznos za uplatu po pozivu na broj (KM) Naziv pismena Datum kreiranja pismena  Iznos za uplatu po dokumentu (KM) Uplata
2-177 152 Zakfjuéak o popisu i procjeni stvari 03.03.2014. 99

Zatvor
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3.a.2. Pregled predmeta
Kada na ekranu Pretraga predmeta u rezultatima pretrage kliknete na link sa brojem predmeta:

PrikaZi po:: 100  predmeta

D Br. predmeta T] Datumﬂ'mran]a
430100111132 021- 5K
D 2B5595/2002 26.02.2002

Otvoriti ¢e se ekran Pregled predmeta.

Kocinik Exclin Zadit, 4P Gripeie’ . Zevicn

Pregled predmeta e @ Odava
<@ e

Predmet Izvrienik Treéa lica

Broj: A30100111132021-3K i ' I I
St bro eaoimem0 2 | e |
cus by ) -

Sui N

Struéni saradnik: na Muginovie.
e
(P
PR << @ o
s e

onore

Zizesaany

| oo S T | [ |

£
1
@

red T Plasena: HE

Taksz na edene 30KM Plagena. HE
Detaljnije-tak:

Trokor [

Preciujam:

Tip 11 i | Status 11 ) Priog 1 =3 |
[ 18112008, 162225 i [ -

- 9.11.2020. 622250

Fiamene 0842020, 15 42258

Piamene 06112020, T1:41:23

- e

725080

Podrasac 24082078, 162045

Kreirsrje podneska Zahtijevanje poziva na broj
Padnesak tp: zsber ~ Tip woka: Izsbien -

U gornjem dijelu ekrana nalaze se opci podaci o predmetu (1), podaci o izvrSenicima/tuzenim (2), te
podaci o troskovima vezanim uz predmet (3).

U srednjem dijelu ekrana (4) nalaze se svi dokumenti (pismena i podnesci) u datom predmetu, sa
datumima kreiranja i statusima dostave. Sa ovog ekrana moguce je dokument procitati, te (u slucaju
sudskih pismena) koristeci kolonu Akcija ukloniti iz liste zadataka.

U dnu ekrana (5) nalazi se padajuci izbornik za Kreiranje podnesaka sa kojim je moguce kreirati
odabrani podnesak u datom predmetu, te padajuéi izbornik Zahtjevanje poziva na broj kojim je
moguce dobiti poziv na broj za odabranu vrstu troska.

3. b. Pretraga izvrSenika

Na meni traci sa lijeve strane, u okviru pretrage data je moguénost pretrage izvrenika za traZioca
izvrSenja po razli¢itim parametrima. Rezultate pretrage imate mogucnost da izvezete u excel tabelu.

Lista zadataka lzvrsenik/Tuzeni
Sifra Opétina:  Izaberi v
Prefrage ~ T
P Mjestor  1zaberi v
Predmeta Ime: Ulica Izaberi v
Prezime:
IzvrSenika/tuZenih IMBG: Bl
Sudskih pismena - Tip X
Dostava pismena -
PrikaZi po:: 1000 izvrienika Prikazuju se rezuftati 1-1000 od ukupno 38178 rezulfata.
Dokumenti v Sifra ¢! Naziv ¢ Ime <5 Prezime ¢ Imeroditelja<>: Tp < Ulica ¢ Adresa <>, Broj <)  Zastupnik <) Datum smrti<
ZECIKD N B . 2éy | JOVANA DUCICA
316290 OEOVICIINKD JECIKT MPOVICIVINK] Fizitka lice JOVANA DUCICA B8, MODRIGA BE
Izvrienici/tuZeni v ) ARSENUA | ARSENA
2806358 W SUAVICA MERIANOVIT BORBO Fizicko lice CARNOJEVICA CARNOJEVICA 17, 17
MODRICA
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3.c. Pretraga sudskih pismena

Pretraga sudskih pismena vrsi se preko posebnog ekrana u okviru Pretrage na meni traci:

Lista zadataka Predmet Pismeno

Broj predmeta: Tip pismena Izaberi v
Pretrage ~

Sud! Izaberi v Naziv pismena: Izaberi v
Predmeta

Datum pismena od a RS
IzvrSenika/tuzenih
Progitan: Izaberi v

sudskih pismena
0dgovareno

Dostava pismena Potvrden prijem:

Dokumenti ~ Datum potvrde prijema do:
od

Izvrienici/tuZeni v Iz CMS-a Izaberi v

Paketi v Datum roka od A do:

Pretragu pismena mozete vrsiti birajuci jedan od ponudenih kriterija, a ukoliko ne oznadite nijedan
kriterij, klikom na dugme pretrazi izlistat ¢e se sva pismena u svim sudovima koje taj trazilac
izvrSenja/tuzilac ima. Kriteriji za pretragu su prikazani na slici iznad. Detaljnije o ekranu pretrage
sudskih pismena je objasnjeno na pocetku prirucénika.

3.d. Pretraga dostava sudskih pismena

Ovaj ekran mozete koristiti da pretrazite sve dostave suprotnoj stranci za sve Vase predmete koji se
nalaze u sistemu. Ekran se koristi i u svrhu pregleda skeniranih dostavnica, a na osnovu kojih mozete
dodi do informacija o npr. novoj adresi stranke.

Lista zadataka Dostava IzvrSenik/Tuzeni

Status dostave: Sifra
:
Primalac lzaberi v Tip Izaberi ~
Predmeta
Datum slanja, od B o M Mijesto Izaberi v
IzvrSenika/tuzenih Datum dostave, od: ) do: ™ Ulica: “
Nepregledana dostava: vy
Sudskih pismena = Broj
Zadnja dostava O

Dostava pismena

Dokumenti ~ Broj predmeta; Id pismena:

Predmet Dokument

Izvrdenici/tuZeni ~
PretraZi Status dostave X

Paleti - |Pogisti sve|

Pretraga dostava moZze se vrsiti po razlicitim parametrima. Ti parametri su: Status dostave (Uredna,
Spremna, U toku i td.); Primalac (u zavisnosti da li je pismeno poslano traZiocu izvrsenja,
izvrSeniku/tuzenom, trecem licu itd.); Datum slanja, Datum dostave, te po lzvrsenik/tuZzeniu. Ukoliko
u dio Izvrsenik/tuzeni unesete ime izvrsenika/tuzenog, izlistat ¢e se sve dostave koje su upucéene tom
konkretnom licu.

Nakon sto se u dijelu za prikazivanje rezultata pretrage izlistaju sve dostave koje zadovoljavaju
unesene kriterije pretrage, rezultate pretrage je moguce pregledati pojedinacno, ali i kao jedan
dokument. Ukoliko se sve dostave Zele prikazati kao jedan dokument, potrebno je oznaditi prvi
kvadrati¢ na lijevoj strani ekrana, na koji nacin ¢e se oznaciti sve dostave, a nakon toga kliknuti na
dugme Prikazivanje dostavnice/povratnice.
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PrikaZi po:: 100 dostava

Prikazuju se rezultati 1-100 od ukupno 355 rezultata.

-Uﬂd dostave T{>|1d pismena > Nazivpismena | <> Broj predmeta T| Izvréenik/TuzZeni Tl<> Datum slanja Tk> D
u 171482 1371617 Rjedenje o izvréenju 4301007104723 11 1- 8K SULEJMAN BARUCIJA 17.07.2012
u 171480 1371616 RjeSenje o izvrenju 4301007104724 11 1- 8K ZEHRUDIN BARUCIJA 11.05.2012

; =~ URANELA
u 171448 1371600 RjeSenje o izvrSenju 430100704760 17 1- SK EAéIC'(DEEVAD] 11.05.2012
[ u 171157 1371434 RjeSenje o izvréenju 430100704898 11 1- 8K DENIS BESIC 11.05.2012
- - e - SULEJMAN -
L] 170043 13213 Rjedenje o izvréenju 430100706545111-5K KAPIC(SERIF) 17.07.2012
D 167030 1367214 Rje8enje o izvréenju 430100704372 11 1- 8K AHMETSPAI—IC{HAS#\M 11.05.2012
D 166948 1367173 RjeSenje o izvrienju 4301007104476 11 1- 8K MIRALEM ALETIC 11.05.2012
(| 166640 1366980 | Novadostavastarogriesenjao | 34, 00970849 0512 - SK NIJAZ TELALOVIC 10.04.2012
< < @23 4 >0

Prikazivanje dostavnice/povratnice

Prikazi

Opcija pregleda dostavnice/povratnice je aktivha samo ukoliko je dostavnica/povratnica skenirana u
sistem, kada se prikazuje plavom bojom. Ukoliko je ID dostave prikazan crnom bojom, ta dostavnica
nije skenirana i ne moze se izvrsiti njen pregled. U tom slucaju, sistem ée Vam dati poruku ,Sve
izabrane dostave treba da imaju binarni sadrzaj!“. U tom slucaju, ukoliko se Zeli izvrSiti grupni
pregled dostavnica, ove dostavnice se moraju iskljuciti iz pregleda.

Nepregledana dostava znaci da se ta dostava odnosi na pismeno koje jo$ uvijek nije obiljezeno kao

procitano. Zadnja dostava filtrira samo zadnje dostave odredenog pismena u predmetu (npr. ako je
dostava bila ponovljena, ako ovo polje je ¢ekirano, prikazat ¢e se samo zadnja dostava).

4. Meni - Dokumenti

Meni Dokumenti podijeljen je prema vrsti postupka — izvrSenje i parnica. Odabirom odredene vrste
postupka, korisnik ima mogucnost kreiranja dokumenata, odnosno podnesaka sa padajuce liste.
Takoder, korisnik ima mogucnost pretrage podnesaka upisivanjem naziva podneska u prostor koji je
oznacen simbolom lupe (zaokruZeno na slici ispod). Odabirom podneska sa liste otvorit ¢e se ekran

za kreiranje podneska.
Izaberi
\

Pretrage 4
Dokumenti ~
Izaberi
Izvrdenje Prijedlog za izvrSenje na osnovu vjerodostojne isprave
Parmica Prijedlog za izvrSenje na osnovu presude
Prijedlog za nastavak postupka na osnovu presude
Izvrdenici/tuZeni ~ Grupno pevlagenje u cjelesti po srednjem broju
Paketi - Grupno povlagenje u cjelosti po inicijalnom broju

Drmmminna ~drann stranbn

Izviestaji v

4.a.1. Novi podnesak - kreiranje i slanje

SOKOP-Mal omogucava kreiranje svih podnesaka. Ukoliko se pojavi potreba za dodavanjem novog
podneska koji nije ponuden u sistemu, potrebno je o tome obavijestiti SOKOP-Mal IT podrsku na e-
mail adresu servicedesk@pravosudie.ba.

Da biste kreirali novi podnesak na meni traci odaberete opciju Dokumenti, vrstu postupka i sa
padajuce liste odaberete podnesak koji Zelite da kreirate.

Pored kreiranja podnesaka putem ovog ekrana, novi podnesci se mogu kreirati i kroz sljedeée
ekrane:
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— iz ekrana za pregled predmeta (osim podnesaka kojima se predmet inicira)

— iz ekrana za pretragu predmeta (osim podnesaka kojima se predmet inicira)

— iz ekrana za pretragu pismena (samo predloZeni podnesci koji nastavljaju postupak, i grupno
produZenje roka)

Kada se kreira podnesak (paket podnesaka) isti se mora spasiti na racunar. Ovako kreiran
podnesak se doda kao prilog mailu koji se onda posalje na e-mail adresu SOKOP@pravosudije.ba
uz obavezan pocetak naslova maila u formi [SOKOP] . Navedeni mail mora biti digitalno potpisan
validnim, kvalificiranim digitalnim potpisom.

E-mail poruka koja se Salje u SOKOP, mora zadovoljavati slijedece uvjete:

1. Poruka mora biti potpisana kvalificiranim digitalnim certifikatom koji odgovara jednom
definiranom i omoguc¢enom korisniku SOKOP Mal sistema.

2. Certifikat mora biti validan u formatu i periodu vaZzenja, kvalificiran, i certifikacijsko tijelo

(CA) mora zadovoljiti uvjete za takve pravne subjekte propisane vaze¢im zakonima na

teritoriju BiH.

Poruka mora biti u standardnom MIME (RFC 2045, RFC 2046 et al.) multipart formatu.

Poruka mora biti naslovljena na adresu sokop@pravosudje.ba

Naslov (subject) poruke mora pocinjati sa slijedec¢im karakterima, ostatak po Zelji: [SOKOP]

Poruka mora sadrzati samo jedan binarni privitak (attachment).

Navedeni binarni privitak mora biti ZIP datoteka u formatu opisanom iznad.

Tijelo poruke i dio naslova iznad obaveznih karaktera se zanemaruje.

NV AW

Pri svakom kreiranju podneska, odnosno paketa podnesaka, moguce je vrsiti njihov pregled na nacin
da se klikne na dugme “Prikazi”, koje se nalazi na dnu ekrana i koje ée otvoriti novi prozor u kojem ¢ée
biti moguce pregledati podnesak (paket podnesaka).

Podnesci se razlikuju po funkciji koju imaju. Za svaku funkciju postoji odredeni broj podataka koji se
moraju posebno upisati, a koji ¢e se po primitku podneska snimiti u predmetu, po potrebi nakon
potvrde postupajuéeg sudije/stru¢nog saradnika (potvrda je potrebna za promjenu naziva
izvrSenika/tuzenog, priznavanje troskova traZioca izvrSenja/tuzioca, promjenu predmeta i sredstva
izvrSenja, privremenog zastupnika...).

4.a.2. Podnesci kojima se predmet inicira

Ovoj kategoriji pripadaju sljedeci podnesci:
- Prijedlog za izvrSenje na osnovu vjerodostojne isprave
- Prijedlog za izvrSenje na osnovu presude
- Prijedlog za nastavak postupka na osnovu presude .

Da bi se takav podnesak mogao kreirati, potrebno je da su podaci o suprotnoj strani ve¢ uneseni u
sistem (Putem Unosa izvrSenika (tuzenog), ili putem Upload XML paketa (o detaljima vidjeti u dijelu
5.a.2. Priru¢nika). Da li izvr$enik/tuZeni ve¢ postoji u sistemu moguce je provjeriti pretragom putem
ekrana lzvrsenici/Pretraga izvrsenika. Ako utvrdite da izvrsenika/tuzenog nema u bazi, potrebno je
istog unijeti putem ekrana lzvrsenici/Novi izvrsenik (vidjeti dio 5.a.1. Prirucnika).

Prijedlog za izvrSenje na osnovu vjerodostojne isprave
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Dokumentiizvrienja

Prijediog za izvibene na osnovu vierodostojne isprave ~

Unos prijedioga za zvrene
Tip padneska

Tip podneska Priedogza zwienje
Podasi o prijediogu —  lzwrenik
Broj prijedioga Sud zberi - Sifra Dods)
Frau asnor: Kemate tzaberi -
Komentar
Trogkovi —  Sredstoizwienja
opis: wrjesnat Dodsj Sradstioiziriens Izaberi ~

opis ] Vrijednost ] Ak
Sredatvo iveberia His

Vjeradostojna isprava

Datum izvacha & Period od B a

Dods] refun/uplaty
Rb. <] RaGun/uplata 2| Period E| Datum raéuna ] Datum dospjedaluplate. ] Duguie KM E| Potrauje IKMI ] Aksije
Vrijednost: 0,00 KM

Prilog

Dodsj podnesak  Pofisti padneszk
Podnesci

Broj prijediogs Vrijesinost spora [KM] Acije.

Zakijusi paket

Da biste kreirali prijedlog za izvrsenje na osnovu vjerodostojne isprave na meni traci odaberete opciju
Dokumenti — Izvrsenje — Prijedlog za izvrsenje na osnovu vjerodostojne isprave. Nakon odabira
Zeljenog podneska otvorit ¢ée se novi ekran u koji je potrebno da se unesu podaci kako bi se
podnesak dostavio sudu — podaci o prijedlogu, izvrSeniku, predmetu izvrSenja, vrijednosti spora i
potrebno je joS dodati i analiticku karticu izvrSenika. Korisnik ima mogucnost da doda i prilog uz
prijedlog za izvrSenje.

Prije kreiranja prijedloga za izvrSenje neophodno je da izvrSenik bude unesen u sistem kako bi se
mogao dodati u predmetu. Pretragu izvrSenika moguce je raditi prema Sifri, ukoliko je izvrsenik veé
unesen u sistem ili klikom na opciju u kojem slu¢aju éete moci pretraZivati sve izvrSenike koji se
nalaze u sistemu.

Takoder, korisnik ima moguénost da doda novog izvrSenika klikom na opciju Dodaj, nakon ¢ega ¢e se
otvoriti novi okvir za unos novog izvrsenika.

Novi izvrsenik

Tip: lzaberi v
OpStina: Izaberi ~
Mjesto: lzaberi ~
Ulica lzaberi hd
Broj
Opis adrese:
¥y
Tel. broj
Prihvati Otkadi

U dijelu koji se odnosi na predmet/sredstvo izvrsenja korisnik ima mogucénost da doda vise predmeta
sredstva izvrsenja:
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Sredstvo izvrSenja
Sredstvo izvrdenja:
MNaziv poslodavea:
Tipe:

Mijesto:
Ulica:

Broj:

Opis adrese:

Braj rafuna -

Banka:

MovCana potraZivanja plata/penzija
XY

Plata w
BANOVICI (BANOVICI)  ~

10.5EFTEMBAR w

132547896325472

MLE Banka dd Tuzla w

Sredstvo izvrienja Akcija

Pokretna imovina Obrigi

MovEana potraZivanja plata/penzija Obrigi

Nakon unosa svih neophodnih elemenata na ekranu, da biste kreirali podnesak potrebno je da
kliknete na opciju Zakljuci paket koji se nalazi na dnu ekrana, a potom spaseni paket poslati na e-mail
adresu kako je ranije u priru¢niku i objasnjeno.

Prijedlog za nastavak postupka na osnovu presude

Korisnik putem SOKOP-Mal sistema ima moguénost da kreira podnesak za nastavak postupka u
sluéaju da je predmet koji je inciran u SOKOP-u prijedlogom za izvrSenje, nakon prigovora izvrSenika
upucen na parnicu. Nakon pravosnaznosti i izvrSnosti presude, korisnik moZe traziti nastavak
postupka putem SOKOP-Mal sistema.

Prijediog za nastavak pastupka na osnovu presude ~

Unos prijedioga za nastavak postupka pe osnovu presude/sudskog poravnanja
Postupak koji se nastavlja
Predmet iniciran uSOKOPu @
Inigiran putem:

Broj pradmeta (inicijalni): Ugitaj

Broj riséena o odgodi

Datum rjedenja o odgodi: )

Podaci o presudi/poravnanju —  lzwienik

Broj presude: Sifra:
Sud kejije donio presudu: zaber ~

Datum presude ) Predmet izvigenja
Dosudeni trogkovi postupks (KM): Fredmet izursenja @
Prilasite presudu e
Podaci o prijedlogu za nastavak postupka =
Sud: tzabert v
8roj prijedioga c
Datum prijedloga )

Tip padnaska Prijedioq =2 nastavak postupks na canow presuds
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U dio ekrana koji je oznacen sa 1 potrebno je da korisnik upiSe broj predmeta (SOKOP broj) koji je
upucen na parnicu, nakon cega ¢e sistem automatski povuéi osnovne podatke o predmetu kao i
podatke o presudi.

Prilikom slanja podneska za nastavak postupka na osnovu presude, trazilac izvrSenja ima moguénost i
da promijeni predmet/sredstvo izvrSenja (dio 3.), a u dijelu koji je oznacen sa brojem 4 korisnik ¢e
unijeti podatke o podnesku za nastavak postupka.

U donjem dijelu ekrana, traZilac ima moguénost da unese tekst za podnesak te klikom na dugme
Dodaj podnesak isti ¢e se pojaviti na ekranu. Podnesak se moze pregledati ili obrisati ukoliko je
potrebno.

Nakon sto je korisnik kreirao podnesak isti ¢e poslati klikom na dugme Zakljuci paket i slanjem putem
e-maila po uobicajenoj proceduri.

Teskt padneska

i
iii
I

&
(5}
~

Normal % Sans Serif % B I U A K

Dodsj podnessk  Podisti padnesak

Podnesci

Zakljudi paket

Broj prijedloga < Vrijednast spora [KM] <
1548713 86230 KM

Prijedlog za izvrSenje na osnovu presude

Podnesak - Prijedlog za izvrSenje na osnovu presude se kreira na isti nacin kao i ranije opisani
podnesak za izvrSenje na osnovu presude.

4.a.3. Grupno kreiranje podnesaka

Ovoj kategoriji pripadaju sljedeci podnesci:
“Podnesak za povlacenje u cijelosti po srednjem i po inicijalnom broju”
- “Podnesak za produZenje roka” i
“Podnesak za odlaganje postupka”.

Podnesak za povlacenje u cijelosti po srednjem i po inicijalnom broju

Podnesku za povlacenje u cijelosti pristupa se direktno iz menija Dokumenti = IzvrSenje = Grupno
povilacenje u cijelosti po srednjem ili po inicijalnom broju:
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Dokumenti izvréenja

Grupno povlagenje u cjelosti po srednjem broju

Povlacenje u cjelosti

Predmet

Redni broj predmeta: Dodaj

lzvrienik

Sifra: Dodaj predmete izvrienika

Predmet @ Izwrsenik

U srednjem dijelu ekrana potrebno je da korisnik upise brojeve predmeta i klikne na dugme Dodaj
kako bi se mogao kreirati podnesak. Takoder, na ekranu za kreiranje podneska moguce je filtrirati
predmete prema pojedinom izvrSeniku (1), nakon cega se izlistavaju samo predmeti tog izvrsenika.

Nakon selektovanja predmeta iz rezultata pretrage, klikom na dugme Kreiraj mogude je kreirati
paket sa podnescima za povlacenje u cjelosti, za sve odabrane predmete. Prije toga, klikom na
dugme Pregledaj podnesak, moguce je pregledati sve kreirane podneske, a klikom na dugme Printaj
podnesak isprintati iste.

Dugme Prikaz selektovanih predmeta otvara ekran Pregled predmeta za grupno pregledanje
selektovanih predmeta.

Podnesak za produzenje roka

Grupno kreiranje podneska za produZenje roka omoguceno je sa ekrana Pretraga sudskih pismena,
selektovanjem odgovarajucih predmeta za koje korisnik trazi produZzenje roka za postupanje i klikom
na dugme ProduZi rok. Klikom na dugme ProduZi rok, otvorit ¢e se novi ekran sa odabranim
predmetima.

U donjem dijelu ekrana popunjavaju se podaci podneska (broj trazenih dana produzenja roka i tekst
obrazloZenja).

Podnesak za produzenje roka

Pretraga predmeta Izvidenik
Broj predmeta: Sifra
Prevaii  Pofistl  prkasipo: 100 predmeta
0O Br. predmeta Br. prijedioga Datum prijedloga Izvrienik Adresa izvEenika Vrijednost spora Akcija

430100202877 201-5K 66544 20201124 SLAVIC ARSENLA CARNQUEVICA 1T 86 Obrigi

[} MODRIEA
O 430100071834051- 8K 203113/2005 20050005 ENVER GLUHIE(BAIRD) TESAMISKA 41-4 ZENICA 20448 Chrigi
— FOSLASTIGARSKA RADNJA VL

3 02892 16 Ip- S 67545 2 -1 RUJEV ZENICA 55 =
O 01p 00202892 16 Ip- 5K 456 0141210 . RUJEV DO 54, ZENIC 5 Chrizi
O 43015K 0001741510 284521/2010 20101223 FEHIM TERZIC(ABDULAH) BESTICA PUT 2-4 ZENICA 741 Cbrigi

Frikaz selektovanih predmeta

Podaci

Tip podneska: Izberi v
Dana produfenja
Obrazloenje

3
Prilog
Kreiraj  Pragledajpodnesak  Printaj podnesak
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Klikom na dugme Kreiraj, kreira se paket sa podnescima za produZenje roka za sve odabrane
predmete. Dugme Pregledaj podnesak omogucuje pregled, a dugme Printaj podnesak printanje svih
kreiranih podnesaka.

4.a.4. Podnesci koji mijenjaju podatke o suprotnoj stranci

Podnesci koji se mogu kreirati, a ¢ijim slanjem ¢e se u bazi promijeniti podaci o suprotnoj stranci su:

— Promjena naziva/detalja stranke (potrebna potvrda postupajuceg sudija/saradnika odnosno
sistema)

— Promjena adrese stranke (nije potrebna potvrda sudije, ve¢ je izmjena vidljiva nakon
dostavljanja podneska u svim predmetima tog izvrsenika)

— Dostava imena izvrsenika (nasljednika)

Ova vrsta podnesaka se kreira u svim predmetima u kojima se ta stranka pojavljuje i nije mogude
pojedinacno izabrati predmet u kojima ce se isti kreirati.

4.a.5. Drugi podnesci kojima se vrsi promjena podataka u pojedinacnom predmetu

Radi olaksavanja rada vanjskim korisnicima, pri kreiranju sljede¢ih podnesaka se nudi izbor predmeta
koji imaju iste suprotne stranke, a u kojima se Zeli kreirati podnesak (u ovom slucaju je, dakle,
moguce izabrati i pojedinacno predmete):

— Nova stranka (potrebna potvrda postupajuéeg sudije/saradnika)
— Predlaganje privremenog zastupnika (potrebna potvrda postupajuceg sudije/saradnika)
— Promjena sredstva/predmeta izvrSenja (potrebna potvrda postupajuceg sudije/saradnika)

Podnesak “nova stranka” omogucava izmjenu stranke u predmetu. Efekat ovoga podnesaka je
izmijeniti (obavezno nakon potvrde postupajeéeg sudije/ stru¢nog saradnika) stranke u predmetu.

Ova opcija moZe se koristiti:

o Ukoliko se Zeli traziti nastavak postupka protiv drugog izvrSenika/tuzenog (npr. RjeSenje o
nasledivanju, ugovor o prenosu obaveza itd.). U ovom slucaju potrebno je priloziti skenirane
dokaze.

o usluéaju da je u starom predmetu koji nije kreiran putem SOKOP-Mal sistema nego je ru¢no
unesen potrebno uskladiti postojec¢e podatke u sistemu koji se prikazuju na ekranima i na
pretragama, sa podacima u spisu.

Za sljedece podneske sistem omogucava kreiranje podnesaka istog tipa u nevezanim
predmetima u istom paketu, tako da ukoliko npr. imate spisak uplate, mozete redom kreirati
podneske u jednom paketu:

— Povlacenje u cijelosti

— Djelimi¢no povlacenje

4.a.6. Podnesci koji iniciraju izvrSne radnje

Podnesci koji se mogu kreirati, a ¢ijim slanjem ¢e se inicirati izvrSne radnje u postupku su:
o Podnesak o ponovnoj zapljeni

o Podnesak za ¢uvanje stvari u sudu
o Podnesak za dovrsenje izvrienja
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o Podnesak za novo rociste za prodaju

Unosom broja predmeta i klikom na uditaj, uditavaju se podaci o broju predmeta i
izvrSeniku/tuzenom te se otvara ekran za kreiranje podneska sa odgovarajuc¢im rubrikama za unos
podataka potrebnih za svaki pojedinacni podnesak.

4.a.7. Podnesci kojim se ulaze pravni lijek

Podnesci koji se mogu kreirati, a Cijim slanjem ¢e se uloziti pravni lijek (ukoliko je isti dozvoljen) u
postupku su:

Prigovor trazioca izvrSenja

Zalba traZioca izvréenja

Prijedlog za povrat u prijasnje stanje

Podnesak — uredenje prijedloga za povrat u prijasnje stanje traZioca

O O O O

Broj predmeta: Uéitaj

Unosom broja predmeta i klikom na ucitaj, ucitavaju se podaci o broju predmeta i
izvrSeniku/tuzenom te se otvara ekran za kreiranje podneska sa odgovarajuc¢im rubrikama za unos
podataka potrebnih za svaki pojedinacni podnesak.:

U podnescima ,,Prigovor traZioca izvréenja“ i ,Zalba traZioca izvréenja“ na ekranu je moguée odabrati
odluku suda na koju se ulaze prigovor odnosno Zalba:

Naziv

O Padnesak za povlacenjem prijedloga
O Potvrda prijema
O Rjedenje o izvrienju-spojeni predmet;
O Potvrda prijema
O Rjedenje o spajanju predmeta
O Prijedlog za izvréenje
O Prijedlog za izvréenje

Tip podneska

Tip padneska: Prigovor traZioca v

Obrazloienje

4.a.8. Ostali podnesci

Datum kreiranja

04.03.2022.09:25:15h
11.02.2021.13:40:42h
09.02.2021. 16:56:21h
26.10.2020. 08:48:42h
22102020 14:45:46h
27.05.2020. 15:30:22h
24.09.2019. 20:27:17h

U ovu kategorije spadaju podnesci koji korisniku omoguéavaju unos slobodnog teksta u slucaju da

podnesak koji je korisniku potreban u sistemu nije definiran i to su:

o Dopis trazioca
o Opsti podnesak traZioca

Na listi predloZenih dokumenata za kreiranje nalaze se i navedena dva podneska. Klikom na bilo koji
od potrebnih podnesaka, otvoriti ¢e se novi ekran u kojem je potrebno da popunite trazene
informacije, a takoder imate i moguc¢nost da dodate odgovarajuci prilog, a kako je prikazano na slici
ispod.
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Dpsti podnesak trazioca

Broj predmeta

‘irijednost

Chrazlozenjs 1:

Chrazlodenje 2

Prilog

Opéti podnezak traficcz

430100071634 051 - 5K Uzt

43 (1 00071834 051 - SK
Opeinski sud u Zenici

204.44

FKreiraj podnesak Fregledaj podnesak

4.a.9. Podnosenje prijedloga za nastavak postupka na osnovu presude

Prijedlog za nastavak postupka na osnovu presude podnosi traZilac izvr§enja koji je uspio u
parnici koja je zapocCeta nakon Sto je sud povodom uloZenog prigovora izvrSenika donio

Rjesenje o odgodi izvrSenja do okoncanja parnice.

Prijedlog za nastavak postupka po osnovu presude nalazi se na ekranu trazioca izvrSenja u
meniju Dokumenti -> IzvrSenje - PodnoSenje prijedloga za nastavak postupka na osnovu

presude.

Kreiranje podneska

Dokumenti izvrSenja

Prijedlog za nastavak postupka na osnovu presude

Unos prijedioga za nastavak postupka po osnovu presude/sudskog poravnanja

Postupak koji se nastavlja
Predmet
Iniciran putem:

Broj predmeta (inicijalni)

eroj rjesenja o odgodi

Datum rje3enja o odgodi

Podaci o presudi/poravnanju
Broj presude:
Sud kojije donio presudu:
Datum presude:
Dosudeni tro3kovi postupka (KM)

Prilozite presudu:

Podaci o prijediogu za nastavak postupka
sud

Broj prijedioga

Datum prijedioga:

Tip podneska

Datrasivania

iniciran u SOKOP-u v

A —— Ugitaj

1zaberi v

Izaberi v

28042022 )

1zaberi v

Naziv

(orisnik Gl G
rola:KORISNIK
Adresa F
i | ]

) odjava

Akeije



U okviru ,Postupak koji se nastavlja“, u polje ,Broj predmeta“ unijet ¢ete SOKOP broj

predmeta u kojem Zelite podnijeti prijedlog za nastavak postupka po osnovu presude. Klikom
na dugme ,UCitaj", uitat ée vam se preostali podaci u okviru ,Postupak koji se nastavlja®“,
kao i odredeni podaci u okvirima ,Podaci o presudi, ,lzvrSenik®, ,Predmet izvrSenja“ i
,Podaci o prijedlogu za nastavak postupka®“.
U okviru ,Podaci o presudi®, ruéno ¢éete unijeti podatak od visini dosudenog iznosa,
dosudenim troSkovima kao i datumu od kojeg potrazujete kamate. Ukoliko ne potrazujete
troSkove ili kamate, ova polja ne trebate popunjavati. Klikom na dugme ,UCitaj* imate
mogucnost pregleda presude radi eventualne provjere unesenih podataka.

Podaci o presudi/poravnanju

Broj presude:

Sud koji je donio presudu: Izaheri e
Datum presude: 5
Dosudeni troskovi postupka (KM):

PriloZite presudu: + Izaberi

Napomena: Ukoliko je opcija ,Ucitaj* aktivha, njenom upotrebom ¢e se u predmetu pred
sudom pojaviti ova presuda. Ukoliko opcija ,UCitaj* nije aktivna, omoguéeno vam je da
skeniranu presudu kao dokaz poS$aljete koristeci okvir ,Prilog“ kako je objasnjeno u nastavku
0ovOog uputstva.

Ukoliko u prijedlogu zelite predloZiti novi predmet izvrSenja u odnosu na onaj predlozen u
prvobitnom prijedlogu za izvrSenje, kliknite na dugme ,Promijeni® u okviru ,Predmet
izvrSenja“.

Predmet izvrSenja
Predmet izvrienja:

Opis:
Imavina kod:

Adresa:

Promijeni

Kada kliknete na dugme ,Prihvati, bice vam omoguceno da odaberete novi predmet
izvrSenja i njegov odabir potvrdite klikom na dugme ,Potvrdi®.

U okvir ,Podaci o prijedlogu za nastavak postupka“ unesite vas interni broj prijedloga.
Podaci o prijedlogu za nastavak postupka

Sud: Izaberi V
Broj prijedloga:

Datum prijedloga: 28.04.2022 m
Tip podneska: |zaberi ad
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U okviru ,Prilog“ ucitajte skeniranu presudu na osnovu koje predlazete nastavak izvrSnog
postupka njenim odabirom putem ozna¢enog dugmeta.

Napomena: Ukoliko ste u okviru ,Podaci o presudi“ koristili opciju ,U¢itaj“, nije obavezno
koristenje opcije Priloga.

Konacno, potrebno je dodati podnesak klikom na dugme ,Dodaj podnesak® i zaklju€iti paket

klikom na dugme ,Zakljuci paket®, nakon ¢ega ¢&e se kreirati Zip file koji ¢ete poslati sudu kao
i svaki drugi podnesak.

5. Ekran - lzvrSenici

Na ovom ekranu nalazi se vise mogucénosti koje se odnose na izvrsenike/tuzene:

lzvréenici/tuZeni ~

Maovi

XML unos

lzmjena

Razlika adresa

Razlika naziva

5.a.1. Novi izvr$enik/privremeni zastupnik

Ovo je ekran koji se koristi kada se Zeli unijeti novi izvrSenik/tuzeni odnosno privremeni zastupnik u
sistem. Obzirom da je neophodno da svaki izvrSenik/tuZeni ima Sifru (pravilo: jedna Sifra-jedan
izvrSenik/tuzeni) neophodno je da je Sifra koju stranci date u SOKOP sistemu jednaka Sifri koju
stranka ima i u Vasem sistemu. Ovo je nacin da se izvrsi pravilna identifikacija stranke na nacin da
sama stranka moze izvrsiti poredenje na osnovu Sifre koja se nalazi na vjerodostojnoj ispravi/dokazu.
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Movi izvrienik / tuZeni / privremeni zastupnik
Sifra:
Tip: Fizitko lice v
Ime:
Prezime:
Ime roditelja:
JMEG:
Opstina:
Mjesto:
Ulica: Broj:

Opis adrese:
Tel. broj:

Prihvati SifraX Ime X Prezime X OpstinaX Mjesto X UlicaX BrojX

Nakon sSto ste unijeli podatke u sva zadata polja i kliknuli na Prihvati, dobit ¢ete poruku da je
izvrSenik/tuzeni uspjesno dodan.
Na isti nacin unosi se i privremeni zastupnik.

5.a.2. XML unos izvrSenika

Kada se na glavhom meniju klikne na lIzvrSenici->xml unos izvrSenika otvori se ekran koji sluZi za unos
vie izvrsenika/tuzenih u SOKOP sistem.

XML unos izvrsenika/tuzenog

Upload XML fajla

Zipovan XML fajl:

e

Mapomena: Unos velikog broja izvréenika moZe da potraje nekoliko minuta.

Razlika izmedu ovog ekrana i prethodno opisanog ekrana je u tome $to se na ovaj nacin moZze unijeti
veéi broj izvrsenika/tuzenih dok se kroz prethodno opisani ekran to radi za svakog
izvrsenika/tuzenog pojedinacno. Unos se vrsi tako Sto trazilac izvrsenja/tuzilac kroz svoj ekran kreira
xml file sa novim izvr$enicima/tuzenim. Taj xml file mora biti ZIP-ovan.

Unos se vrsi na nacin da se klikne na lzaberi i na svom racunaru odabere prethodno kreirani i ZIP-
ovani XML file sa izvr$enicima/tuzenim. Nakon toga, potrebno je kliknuti na dugme ,,Upload”.

Ovaj zipovani xml file, koji traZilac izvrsenja/tuzilac kreira u svom sistemu, mora zadovoljavati formu

definisanu xsd Semom izvrsenici.xsd (ista xsd Sema se koristi i za tuZene) (dostupna u tehnickom
uputstvu na linku www.pravosudje.ba->servisi->sokop-mal).
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Ako je xml file kreiran iz vanjskog sistema potrebno ga je prvo validirati u opciji Paketi -> Validacija.
Klikom na dugme Upload sistem zapocinje unos izvrsenika/tuzenih te automatski prepoznaje ukoliko
neki izvrsenici/tuzeni ve¢ postoje u sistemu sa istom Sifrom. Ti izvrSenici/tuzeni nece ponovo biti
uneseni (zabrana duple Sifre) o ¢emu ¢ée sistem obavijestiti korisnika.

5.a.3. Izmjena izvrSenika

Klikom na lzvrSenici = Izmjena, otvara se ekran koji omoguéava promjenu izvrsenika u slu¢aju da isti
nema zaduZenih predmeta u sudu. Da biste izvrsili izmjenu izvrSenika, potrebno je da unesete
njegovu Sifru nakon ¢ega ¢ete modi izmijeniti sve podatke o izvrseniku.

d}/SOkOD-Mm () Promjena izvr$enika

Lista zadataka Izvrsenik
Eigin. Ucitaj
Pretrage - Sifra: 578
Izmjena/brisanje izvrenika ako nema zaduZenih predmeta
Dokumenti N
Sifra: 578
Izvrenici/tuZeni e Tip: Fizigko lice v
Ime: XY
Nov| me
Prezime: YK
¥ML unos Ime roditelja:
JMBG:
lzmjena Opétina: BANOVICI (TUZLANSKI KANTON) v
Mjesto: -
Razlika adresa : BANOVICI v
Ulica: 10.SEPTEMBAR ~ Broj.
Razlika naziva Opis adrese:
e

Paketi A Tel. broj:
lzvjestaji hd Snimi Brisi

5.a.4. Razlika adrese izvrSenika

Klikom na lzvrSenici->Razlika adrese izvrSenika otvori se ekran pod nazivom Automatizirano kreiranje
podneska za promjenu adrese izvrSenika.

Automatizirano kreiranje podneska za promjenu adrese izvrSenika/tuzenih

Jpload XML fajla

Tip podneska: Podnesak za promjenu adrese stranke  ~

Zipovan XML fajl:

Kreiraj paket podnesaka Pregledaj paket podnesaka

Mapomena: Unos velikog broja izvrienika moZe da potraje nekoliko minuta.
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Putem ovog ekrana vrsi se grupno kreiranje podnesaka za promjenu adrese. Kako je osnovna
karakteristika SOKOP sistema da jedan izvrsenik/tuzeni ima jednu $ifru, a sve sa ciljem jednakih
podataka izvrsenika/tuzenog u svim predmetima, predvideno je da, kada traZilac izvrSenja/tuzilac
sazna novu adresu jednog ili viSe izvrSenika/tuzenih, tu adresu promijeni u svim predmetima tog/tih
izvrSenika/tuzenih. Svrha ovog ekrana jeste da sistem automatski izvrSi poredenje izmedu adrese
izvrSenika/tuzenih u sistemu i adresu u kreiranom xml file-u te za sve izvrenike/tuzene, gdje uoci
razliku automatski kreira podnesak za promjenu adrese u svim predmetima tog izvrsenika/tuzenog.

Postupak je sljededi: Trazilac izvrSenja/tuZilac u svom sistemu kreira xml file sa izvrSenicima/tuzenim
i njihovim podacima (adresom) koja se na datum kreiranja nalazi u njihovom sistemu. Preporucuje se
da se ova radnja vrsi periodi¢no (period 1-3 mjeseca). Ovaj xml file treba biti ZIP-ovan a potom
spasen na racunaru korisnika /traZioca izvr$enja odnosno tuzioca. Kada je xml file spreman, na
ekranu, u rubrici Tip podneska, potrebno je izvrsiti odabir kreiranog podneska, kako je to prikazano
na slici (Podnesak za promjenu adrese stranke) i kliknuti na Browse:

Upload XML fajla

Tip podneska: Podnesak za promjenu adrese stranke

@ Open X
Zipovan XML fajl:
&« v 4 &5 ThisPC » Downloads v | @ | Search Downloads )
Organize = Mew folder =~ M @
: A Name Date - Type Size Tags ~
Kreiraj paket podnesaka Pregledaj paket podnesaka S Quick access -
) . ) il 4_podnesciBezPotur... Compressed (zipp... 2KB
Napomena: Unos velikog broja izvrdenika moZe da potraje nekolike minuta. [ Desktop
8| IDK.jpg IPG File
& Downloads { 4_uplateTrazioca_20... Compressed (zipp..
=| Decuments [ F9904_imageT10685.... c
&) Pictures i WEBB (3).zip
Apiil il WEBB (2).2ip Compresse
e i TRYCK.zip Compr
Sastanci kempo - \WEBE (1).2ip
{1 SOKOP-Mal_JKP-pri...
Sed ti
eamientizgest [ RjeZenje-kaznena ta...
@ OneDrive § WEBB.zip Compressed (zipp...
&) 20210104 135934.pg JPG File ©
& This PC wiiz >
File name: [ TRYCK.2ip v| Al files () ~

Nakon Sto ste odabrali prethodno kreirani ZIP file, potrebno je kliknuti na Kreiraj paket podnesaka.
Klikom na ovo dugme, sistem ¢e u pozadini izvrsiti poredenje podataka o adresi koji se nalaze u xml
file-u i podataka koji se veé nalaze u SOKOP sistemu. Prepoznat e izvrsenike/tuzene kod kojih
postoji razlika u podacima koji se odnose na adresu i za sve predmete tog izvrSenika/tuzene kreirati
Podnesak za promjenu adrese stranke. Podnesak se sudu Salje potpisanim e-mailom poput svakog
drugog podneska. Ovaj podnesak ¢e automatski, pri pristizanju u sud, bez potvrde sudije, promijeniti
podatke o adresi izvrSenika/tuzenog.

5.a.5. Razlika naziva izvrSenika

Klikom na lzvrsenici-»Razlika naziva izvrSenika otvori se ekran pod nazivom Automatizirano kreiranje
podneska za promjenu naziva izvrsenika.

Automatizirano kreiranje podneska za promjenu naziva izvrSenika/tuzenih

Upload XML fajla

Tip podneska: Podnesak za promjenu naziva stranke

Zipovan XML fajl:

Kreiraj paket podnesaka Pregledaj paket podnesaka

Napomena: Unos velikog broja izvréenika moZe da potraje nekeliko minuta.
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Ovaj podnesak ima istu svrhu i funkcioniSe na identic¢an nacin kao gore opisani podnesak s tim da se
ovdje kreiraju podnesci za promjenu naziva stranke. Takoder, kod ovih podneska je neophodna
potvrda sudije kako bi se promjena izvrsila u sistemu. Ovdje je izuzetno vaino napomenuti da je
svrha ovog podneska da se izvrSi izmjena Stamparskih gresaka u nazivima izvrsenika/tuzenih (c/¢, c/c,
s/$ i td.). Ovu vrstu podnesaka NIKAKO ne treba koristiti kada se u potpunosti mijenja stranka, jer u
tom slucaju je potrebno i priloZiti dokaz na kojem se temelji izmjena i u tom slucaju potrebno je
koristiti podnesak pod nazivom Nova stranka.

6. Ekran - paketi

Kada strelicu miSa pozicionirate na dio Paketi u padaju¢em meniju izlistat ¢e se podmeniji: Validacija,
Nevalidni predmeti, Nevazedi paketi, Vazeci paketi i Pregled paketa.

Paketi ~
Validacija
Nevalidni predmeti
NevaZeci
VaZed

Pregled

6.a.1. Validacija paketa podnesaka

Validacija paketa podnesaka vrsi se samo ukoliko ste podnesak kreirali iz svog internog sistema
(dakle, u skladu sa uputama koje je vas sluzbenik za IKT podrsku dobio od tima za tehni¢ku podrsku
SOKOP sistemu). Validacija se vrsi na nacin da se u dijelu ekrana Paketi odabere opcija Validacija
paketa podnesaka:

q;-./SOkop-Mm ® Validacija paketa podnesaka

Lista zadataka Validacija
Pretrage v i!)d?::;a:t@t + Izaberi Validiraj
Dokumenti v
Izvréenici/tuZeni ~ Napomena: Validacija paketa sa velikim brojem podnesaka moZe da potraje nekoliko minuta.
Paketi ~

Validacija

Nevalidni predmeti

Klikom na opciju Validacija paketa podnesaka otvorit ¢e se ekran sa istim nazivom sa desne strane.

Klikom na opciju Izaberi, otvara se dijalog u kojem odabirete paket podnesaka koji je spasen na
Vasem racunaru (Mojim dokumentima, Desktopu, folderu Downloads itd.):
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{ Y
& Choose File to Upload M |

@Qv| & » Mirela Omanovic » Downloads » A | g | | Search Downloads pel |
Organize » New folder =~ 0O @
45y Favorites ind MName : Date modified Type Size
Bl Desktop | 1) 2_potvrdePrijema_20130916153811 16.9.201315:38 Compressed (zipp...
| 4. Downloads |4} 2_potvrdePrijema_20130918132446 18.9.201313:24 Compressed (zipp...
| Recent Places %Z_prijedlozi_20130919120900 J 19.9.201312:09 Compressed (zipp...
) Z_tuzbe_ZUTS09T8I50302 189.201313:03 Compressed (zipp...
4| Libraries 3 |4 2_tuzbe_20130918131107 18.9.201313:11 Compressed (zipp...
3 @ Documents '@ AP-3144-13-0PM 18.9.2013 8:05 Adobe Acrobat D...
b gl Music T Lista zaprimljenih predmeta 16.9.2013 9:26 Adobe Acrobat D...
I* =] Pictures @ Zakonosudskimtaksama(Sl.novineZe-do...  18.9.201315:04 Microsoft Word 9...
b E Videos @J Zakonosudskimtaksama(Sl.novineZe-do...  18.9.201315:03 Microsoft Word 9...

PR Computer
» &%, OSDisk ()
b E8 wstw§ (WWSTV-FIL — < 1 b

File name: ~  |AllFiles (") -

[ open || cancel |

Nakon Sto pronadete Zeljeni paket podnesaka i kliknete na Open, vratit éete se na ekran za
validaciju, gdje je potrebno kliknuti na dugme Validiraj.

Nakon Sto se uredno izvrsi validacija podnesaka, na ekranu ce se pojaviti poruka da je validacija
uspjesSno zavrsena. Nakon toga, postupa se isto kao i sa podneskom kojeg ste pojedinacno kreirali

kroz sistem, dakle, potrebno je paket priloZiti e-mailu i isti poslati na prethodno navedeni nacin.

6.a.2. Nevalidni predmeti

Na ovoj listi se prikazuju samo prijedlozi/tuzbe koji nisu importovani u sistem jer su imali gresku na
izvrSeniku/tuZzenom i kao takvi nisu mogli biti importovani u sistem dok se greske ne isprave.

Lista zadataka Nevalidirani paket
Datum prijema, 21.04.2015 ma: 28.04.2021 lmjpno: 8
Fretrage ~ od:
Dokumenti ~ m Potisti
Broj prijedloga/tuibe T1 Naziv fajla T} Korisnik T]
lzvrienici/tuZeni v
428554 toplane prijediozi 428354 xml jasenko.sehovic
Paketi ~
428555 toplane prijediozi 428554 xml jasenko.sehovic
Validacija
428556 toplane prijedlozi 428554 xml jasenko.sehovic
Nevalidni predmeti
L 428560 toplane prijedlozi 428354 xml jasenko.sehovic
MNevazZec
428560 toplane prijediozi 428354 xml jasenko.sehovic
VaZedi
428554 toplane prijedlozi.xmi jasenko.sehovic
Pregled

Listu je moguce filtrirati prema datumu greske i sa liste se uklanjaju prijedlozi/tuzbe koje su prosle
validaciju i importovane u sistem.
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6.a.3. Nevazedi paketi

Na ovom ekranu mogude je izvrsiti uvid u sve pakete koji nisu uspjesno importovani (poslani, a nisu
uvezeni u SOKOP zbog nevalidnosti), te po potrebi preuzeti paket. Kao kriterij pretrage upisuje se
datum Od — Do i kao rezultat pretrage dobiju se svi paketi koji su bili nevazeéi u zadatom periodu.
Ovu kontrolu je veoma vazno povremeno vrsiti, te ukoliko se kao rezultat pretrage pojave nevazeci
paketi, u dijelu (koloni) Greska koji je bio uzrok, isti otklonite i nevazedi paket ponovo posaljete.

Pretraga nevazecéih paketa

Nevazeci paket

Datum prijema, od: 01.03.2022 E do:
Ukupno: 2
PretraZi Podisti
E-mail posiljaoca 1| Vrijeme prijema T| Vrijeme potpisa T] Poruke T) Greske T]

The certificate path was validated for Mar
17,2022 7-07:00 AM CET. It was checked

O - 17.03.2022. 068:20:00h 17.03.2022. 06:07:00h at Mar 17,2022 7 AM CET. The total Hes zipovanog fajla nije validan
path length without self-signed certificates,

as defined in 3280

The certificate path was validated for Apr
7,2022 2:25:51 PM CEST. It was checked

L 07.04.2022. 16:30:24h 07.04.2022. 16:2551h at Apr 7, 2022 2:30:26 PM CEST. The tota Fajl sa datim hegom je vet primljen

path length without self-signed certificates,
as defined in RFC 3280,is 0

U daljnjem tekstu nalazi se lista mogucih gresaka, te njihovo znacenje:

GRESKA

ZNACAJ

Fajl sa datim heSom je ve¢ primljen

Isti ZIP paket podnesaka je ve¢ jednom poslan,
te je vec primljen u sistem.

Hes zipovanog fajla nije validan

ZIP paket podnesaka je izmjenjen nakon
validacije

MIME tip je pogresan

E-mail nije digitalno potpisan

Naslov poruke nije ispravan

Naslov e-mail poruke nije zapoceo sa znakovima:
[SOKOP].

Ne postoji korisnik sa datim serijskim brojem
certifikata.

Korisnik sa certifikatom kojim je e-mail poruka
bila potpisana nije registriran u sistemu.

Poruka ne sadrzi prilog (attachment)

E-mail poruka nije imala prilozen ZIP paket
podnesaka.

Digitalni potpis nije validan

E-mail poruka nije bila digitalno potpisana.

Poruka sadrzi vise ZIP priloga (attachment)

E-mail poruka je sadrzavala vise ZIP priloga.

Posiljalac nema pravo slanja email poruka.

E-mail poruka je potpisana sa certifikatom koji je
registriran u sistemu te moZe imati pristup
istom, ali nema pravo slanja e-maila.

Putanja certifikata nije ispravna.

Elektronski potpis kojim je e-mail poruka
potpisana nije moguce provijeriti. Moguce je da
je potpis istekao, te ako nije, potrebno je da
kontaktirate SOKOP- Mal administratora putem
e-maila potpisanog sa istim potpisom.

6.a.4. Vazedi paketi

Prema kriterijima pretrage, moguce je u sistemu pregledati sve pakete koji su uspjeSno poslani i da li
su importovani u sistem. Pri tom je potrebno odabrati datum prijema od: - do: i kliknuti na dugme
pretrazi. U rezultatima pretrage ce se izlistati svi paketi koji su uspjesno importovani u trazenom

periodu.
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Pretraga vaZecih paketa

Vaieci paket
Datum prijema, 21.04.2021 @D: 28.04.2021 lmjpno: 2
od:
PretraZi Podisti
E-mail posiljaoca 11 anem? prijema Vrljemelpotplsa Putanja do paketa Tip 1L importovan TL Akcije
2021-04-
27.04.2021. 27\4_potwrdePrijem q
11:13:35h a.20210427091314| UFLOAD DA [P L L =
Zip
2021-04-
28.04.2021. 28\4_uplateTrazioc q
11:03:25h 2.20210428090307| UPLOAD DA Preuzmi paket
-Zip

6.a.5. Pregled paketa

Prikazuju se svi paketi koji su kreirani u sistemu, bez obzira da li ste ih poslali ili ne, sa informacijom
da li su ti paketi uvezeni u SOKOP. Ukoliko korisnik uoc¢i na ovom ekranu da neki paket nije oznacen
kao primljen iako je izvrSeno slanje maila, potrebno je da kontaktirate tehnicku podrsku SOKOP.

Pregled paketa kreiranih u SOKOP-u

Paketi
Datumn prijema, od: 21.04.2022 ™ do:
Ukupna: 2
Svi paketi: D
PretraZi Pocisti
Naziv fajla T. Korisnik Tl Datum kreiranja T] Primljen paket T]
10_promjeneAdresa_20220428121938.zip adnan.mahmutovic 28.04.2022. 14:19:38h NE
10_podnesciBezPotvrde_20220428121810.zip adnan.mahmutovic 28.04.2022.14:18:10h NE

7. Ekran - lzvjestaji

U ovom ekranu moguce je dobiti izvjeStaj o svim podnescima zaprimljenih od strane suda kao i
izvjeStaj o akcijama korisnika, odnosno izvjeStaj paketa po korisniku.

Izvjestaji ~
Zaprimljeni podnesci

Paketi po korisniku

Odabirom jedne od opcija, otvoriti ée se novi ekran za kreiranje izvjeStaja. U dijelu pretrage za
izvjeStaj o zaprimljenim podnescima, moguce je odrediti Tip eksporta, odnosno forma u kojoj se
izvjesStaj zeli dobiti: excel ili pdf. Odabirom ostalih kriterija za pretragu i klikom na kreiraj, dobit ¢e se
izvjestaj u Zeljenoj formi:
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Izvjestaji zaprimljenih podnesaka

Tip eksporta: FOF v

Sud: Opéinski sud u Zenici

Datum, od: 01.04.2020 m do: 01.04.2021 m
Kreiraj

Odabirom opcije Kreiraj, dobije se lista u odgovaraju¢em dokumentu (pdf, excel) sa navedenim svim
podnescima koje je sud primio sa brojem predmeta i datumom prijema.

Pored navedenog izvjestaja, moguce je dobiti i izvjeStaj o akcijama svakog korisnika, na isti nacin kao
i za gore opisani izvjesta;j.

Izvjestaji o korisnickim akcijama

Tip eksporta: [=Ta]= w
Korisnici: Izaberi hal

Datum, od: m do: m

Kreiraj

8. Ekran - Info

Putem Info dijela ekrana moZe se doci do podataka o traZiocu izvrSenja kao i svi postojeéi korisnicki
prirucnici, u dijelu Dokumentacija.

Info ~
TraZitelj/tuZitel]
Paketi IDDEEA
Dokumentacija

0 SOKOP-u

8.a.1. TraZioc izvrsenja

U prvom dijelu ovog ekrana, okvir Podaci o traziocu izvrsenja.
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Podaci o traZitelju izvr§enja/tuzitelju

PIB:

Maziv: J.P. "Grijanje" d.o.0. Zenica
Tip: Grijanje

Mjesta: ZENICA

Ulica: BLATUSA 107, ZENICA
Email: uprava(@grijanjezenica.ba
Ziro raéun:

Funkcija Direktor

zastupnika:

Podaci o korisniku

[4 Promijeni

Klikom na dugme Promijeni, mogude je izmijeniti podatke o Vasem preduzecu, koji se prikazuju u
svim Vasim podnescima (samo administratorski nalog).

U drugom dijelu ekrana, u okviru ,,Podaci o korisniku®, klikom na dugme Promijeni, moze se izvrsiti
promjena lozinke ulogovanog korisnika:

Promjena korisnika

Stara
lozinka:

Maova
lozinka:

] o

8.a.2. Dokumentacija

U dijelu ekrana Info->Dokumentacija, mogu se pronadi svi postojeci korisnicki prirucnici:
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JKP dokumentacija

Naziv
Prirucnik za vanjske korisnike Prirucnik za vanjske korisnike
Uputstvo za spajanje traioci izvrienja Uputstvo za spajanje traZioci izvrienja
Postavljanje certifikata na mail klijent Import certifikata u mail klijent uputstvo
Slanje u SOKOP Mal putem maila Upustvo za slanje paketa mailom u SOKOP
Uvoz digitalnih certifikata u browser Uputstvo za uvoz digitalnih certifikata u browser
JKP tipovi korisnika po poslovnicama Signacija predmeta korisnicima po poslovnicama i tipovima korisnika.
Uputstvo traZioci izvréenja nastavak postupka Uputstvo traZioci izvrienja nastavak postupka
Pestupak pribavljanja poziva na broj - Uputstvo za JKP Postupak pribavljanja poziva na broj - Uputstvo za JKP

8.a.3. Paketi IDDEEA promjena

Ovdje se mogu dobiti azurni podaci u .csv formatu o promjenama administrativnih jedinica i ulica od
strane IDDEEA-e. Ove fajlove korisnici mogu iskoristiti da usklade podatke u svom sistemu o
administrativnim jedinicama i ulicama.

Pretraga paketa IDDEEA promjena

Parametri pretrage

Tip:

Izaberi w
Promjene od: =
PretraZi Pocisti
D Tip T) Promjene od T)
D 28.04.2022. 14:19:38h
D 28.04.2022. 14:18:10h

9. Kreiranje podnesaka van SOKOP - Mal sistema

Prilikom slanja prijedloga za izvrSenje/tuzbi, bitno je da su Sifre, imena i adrese izvrSenika/tuzenih na
koje se prijedlozi/tuzbe odnose sinhronizovani sa SOKOP-Mal bazom podataka — u suprotnom,
prilikom validacije, korisniku ée pojaviti poruka sa greSkom.

Sistem

pomazZe traZziocu izvrSenja/tuZiocu da uspjesno vrsi proces sinhronizacije — ali je uvijek

pretpostavka da su podaci koji se zadnji Salju tacniji od onih koji su ve¢ u sistemu.

Sinhronizacija se postiZe slijede¢im koracima:

Uploadiranje paketa izvrSenika/tuzenih koji su izvrsenici u novim prijedlozima/tuzbama koje
se Zele poslati.

- U toku ovog procesa, sistem ¢e u SOKOP-Mal bazu podataka dodati izvrsenike/tuzene koji
ne postoje. Ukoliko se prijedlozi za izvrSenje/tuzbe $alju po prvi put, onda je dovoljan ovaj
prvi korak.

Kreiranje podnesaka za promjenu adrese stranke

- kreirani zip-ovani xml file izvrSenika/tuzenih (kreiran na osnovu xsd Seme izvrsenici.xsd) na
koje se prijedlozi/tuzbe odnose se uploaduje putem SOKOP-Mal menija , Promjene adrese
izvrsenika” . Sistem cée za svakog izvrsenika/tuzenog koji se nalazi u xml-u a protiv kojeg se
ve¢ vode postupci u sistemu, provjeriti da li se adresa razlikuje od one koja je za istog
izvrSenika/tuzenog zapisana u SOKOP-Mal bazi podataka — te kreirati podneske za promjenu
adrese za svakog izvr$enika/tuzenog za kojeg je potrebno. Sistem korisniku vra¢a paket
podnesaka koji je neophodno pregledati pritiskom na dugme “Pregledaj podneske” da se
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osigura da je zadnja adresa ta¢na adresa izvrsenika/tuzenog te nakon toga, kreirani paket
poslati na isti nacin kao i ostale podneske.

Podnesci ¢e pri prijemu u sud izmijeniti adrese u svim predmetima u skladu sa dostavljenom
adresom.

Kreiranje podnesaka za promjenu naziva stranke

- kreirani zip-ovani xml izvrSenika/tuzenih (kreiran na osnovu xsd Seme izvrsenici.xsd) na koje
se prijedlozi/tuzbe odnose se uploaduje na SOKOP-MAL meni ,,Promjene naziva izvrsenika“.
Sistem ce za svakog izvrsenika/tuzenog koji se nalazi u xml-u provjeriti da li se ime razlikuje
od onog koji je za istog izvrsenika/tuZzenog zapisan u SOKOP-Mal bazi podataka — te
automaski kreirati podneske za promjenu naziva za svakog izvrSenika/tuzenog za kojeg je
potrebno. Paket podnesaka sistem vrada korisniku koji isti treba pailjivo pregledati
pritiskom na dugme “Pregledaj podneske”.

Ako korisnik utvrdi da je u nekim podnescima koje je sistem kreirao tokom sinhronizacije
postojece ime izvr$enika/tuZenog potpuno razli¢ito od imena za koje se traZi promjena, potrebno

je:

ako je ista osoba u pitanju, ali su izmjene nastale npr. zbog promjena u bra¢nom stanju, u
postoje¢im predmetima poslati posebne podneske za promjenu naziva uz koje ¢e se modi
napisati obrazlozenje i eventualno prilozZiti skenirana dokumentacija.

ako je u pitanju druga osoba, potrebno je u paketu izvrenika/tuzenih, te u paketu
prijedloga/tuzbi odrediti novu Sifru.

Kada su izuzeti slucajevi gore navedeni, te kada dakle korisnik utvrdi da izmjene uklju¢uju samo
ispravke pravopisa imena, podnesci ¢e se poslati na isti nacin kao i ostali podnesci. Podnesci za
promjenu naziva izvrSenika/tuzenog zahtjevaju potvrdu sudije/stru¢nog saradnika.

10. Izlazak iz aplikacije

Iz SOKOP-Mal aplikacije izlazi se kada se u gornjem desnom dijelu ekrana klikne na Odjava:

Korisnik (I ) F “Grijanje" d.o.o. Zenica _
rola: ZAKONSKI_ZASTUPNIK

/

Preporuke:

1.

2.

Preporucduje se da se prijedlozi Salju u paketima po 500 (max 1000) kako bi se skratilo
vrijeme uvoza paketa.

Preporucuje se redovno slanje potvrda prijema podnesaka kako bi se omogucio redovan rad
po predmetima kroz sistem.

11. Razdvajanje JKP korisnika po rolama (poslovnicama)

U JKP modulu SOKOP sistema omogucena je funkcionalnost dodjele uloga korisnicima.

Tako se sada mogu pojaviti korisnici sa ulogom Administrator koja ima moguénost koristenja
najveceg broja funkcionalnosti kao $to su signacija, presignacija, izmjena postotka uceséa u signaciji
korisnika, mogucnost uvida svih predmeta koje duzi JKP i sl. Zatim sa ulogom Zakonski zastupnik koja
omogucava uvid u sve predmete, i sa ulogom (obicni) korisnik koja mu omogucava postupanje po
predmetima kojim je zaduzen, ali bez moguénosti uvida u predmete koje duze drugi korisnici. Tako je
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moguce razdvojiti korisnike prema poslovnim jedinicama, tako da svaka poslovna jedinica ima svoje
predmete.
Signiranje predmeta razli¢itim JKP korisnicima:

Korianik QU | S—
Pretraga predmeta rolaADMINISTRATOR O odiava

Prijedlog/tuzba  Dokument  Stranka  Troskovi

Bro] predmeta: Po: SOKOP broju v
Broj inicijalnog akta: do:

do:

Datum kreiranja, od

[E JE |
E JE §

Redni broj: Datum izmjene, od

Stanje predmeta; Izaberi v Sredstvo izvidenja:  Izaberi ~

Status predmeta: Izaberi ~ Vrijednost spora, od: do:
Faza predmeta 1zaberi v Zaduzeni korisnike  izaberi v

sud: 1zaberi v

PretraZi

PrikaZi po: 100  Predmeta
Br. predmeta T| Datum kreiranja | Izvréenik/tuzeni TL Vrijednost 1| Taksa Stanje T Zaduzen 11
K < > 3l

Kreiranje podneska Zahtijevanje poziva na broj Signacija predmeta

Podnesak tip Izaberi ~ Tip trogka: zaberi v Automatski signiraj

Na JKP modulu podeseno je da, ukoliko je ukljucena signacija za traZioca, korisnik sa obi¢nim
nalogom moze vidjeti samo predmete dodijeljene njemu, dok Administrator i Zakonski zastupnik
mogu vidjeti sve predmete.

Korisnik SOKOP sistema koji ima ulogu Administrator mozZe vrsiti automatsku signaciju nesigniranih
predmeta korisnicima, te moZe presignirati predmet sa jednog na drugog korisnika.

Funkcionalnost Automatska signacija je dostupna administratoru sa ekrana Pretraga predmeta.
Klikom na dugme Signacija u donjem desnom dijelu ekrana sistem korisnika pita da li je siguran da
Zeli izvrsiti automatsku signaciju svih nesigniranih predmeta.

Funkcionalnost Presignacija je dostupna administratoru sa ekrana Pretraga predmeta. Nakon
¢ekiranja predmeta koji se trebaju presignirati, potrebno je kliknuti dugme Presignacija koje se nalazi
u desnom donjem uglu ekrana i potom se javlja novi ekran na kojem iz padaju¢eg menija potrebno
odabrati korisnika na ime kojeg se presignacija predmeta vrsi. Izbor ove opcije potvrduje se klikom
na dugme Presigniraj:

Presignacija X
Korisnik: |zaberi W
Presigniraj Odustani

Administrator sada na raspolaganju ima i opciju da odredi U¢e$¢e u signaciji za svakog korisnika
posebno. Ovo radi na nacin $§to nakon klika opcije Administracija na meni traci i odabere Ucesce u
signaciji. Nakon ovoga pojavljuje se ekran Administracija uceséa u signaciji sa tabelom u kojoj su
navedena imena korisnika kao i postotak ucesc¢a svakog od korisnika u svim predmetima koje duzi
JKP. Na ovom ekranu, u slucaju potrebe, administrator moze izvrsiti izmjene postotka ucesca u
signaciji.

40



Administracija ucesca u signaciji
Snimi

@ Ucesce na svim predmetima

O Ué&esce na pristiglim predmetima

Korisnik Uieice
Elrma Keto 0
Amina Semic 0

Na ekranu Pregled predmeta sada postoji opcija ,,Zaduzeni korisnik” koja prikazuje ime i prezime

korisnika koji je zaduZen

i postupa po konkretnom predmetu. Ukoliko predmet nije signiran ova

opcija se ne prikazuje na navedenom ekranu. Ova opcija je dostupna samo Administratoru i
Zakonskom zastupniku, dok obicéni korisnik moZe vidjeti samo svoje predmete.

- Pregled predmeta -
Predmet
Broj:
Stari broj:
CMS broj:
Sudija:
Strucni saradnik:
ZaduZeni korisnik:
Broj prijedioga/tuzbe:
Datum prijedioga/tuzbe:
Datum zadnje izmjene:
Stanje:
Status:
Vrijednost:
Taksa na prijediog:
Taksa na rjesenje:

Trokovi:
Predujam:

43 0 ISK 00004367 10

Amela Sinanovi¢

Mirsada Sarajli¢

055751/2010

29.04.2010.

24,11.2011.

Rjedenje o izvrsenju pravosnaZino
Otvoren

177,33 KM

10,00 KM (Placena: DA)

10,00 KM (Placena: DA)

Detaljnije - takse

Detaljnije - predujam

Takoder Administratoru i Zakonskom zastupniku imaju mogucénost pretrage predmeta prema

zaduZenom korisniku:

Prijedlog/tuzba Dokument Stranka
Broj predmeta:

Broj inicijalnog akta:
Redni broj:

Stanje predmeta: |zaberi

Status predmeta Izaberi

Faza predmeta: Izaberi

PretraZi

Troskovi

Po: SOKOP broju W
Datum kreiranja, od: ) do: =
Datum izmjene, od: m do: m
~ Sredstvo izvrienja: Izaberi ~
~ vrijednost spora, od: do:
- ZaduZeni korisnik: Izaberi ~
Sud Izaberi w

Samo administrator ima moguénost administracije korisnika sistema. Administrator moZze promjeniti
ime, prezime i lozinku za sve korisnike u sistemu.

Svaki korisnik moze biti administrator i/ili zakonski zastupnik istovremeno ili obi¢ni korisnik koji ima
dodjeljene samo neke predmete po kojima postupa.

41



